Zaświadczenie o Sprawozdaniu Finansowym (CFS)
(Do wypełnienia przez praktyka CFS (zgodnie z opcjami mającymi zastosowanie do projektu zgodnie z Arkuszem Danych w umowie o dotację UE) , wydrukowane na jego własnym papierze firmowym i podpisane (w wersji papierowej). ToR musi zostać podpisane zarówno przez uczestnika, jak i praktyka). Lista kontrolna AUP i raport muszą zostać podpisane przez praktyka. Zeskanowany plik PDF powinien zostać przesłany przez beneficjenta za pośrednictwem Portalu (zarówno w imieniu własnym, jak i podmiotów powiązanych).

WARUNKI ZADAŃ

1. Tło i temat
[bookmark: _Hlk159172720]Podmioty uczestniczące w dotacjach UE jako beneficjenci lub podmioty stowarzyszone („uczestnicy”) muszą przedstawić zaświadczenie o sprawozdaniach finansowych (CFS) — pod warunkiem że jest to wymagane na mocy umowy o dotację UE i że spełnione są określone progi ( patrz Arkusz danych GA i artykuł 24.2 oraz AGA — Adnotacja do umowy o dotację, artykuł 24.2 ) .
Celem CFS jest dostarczenie organowi przyznającemu dotację UE ustaleń umożliwiających ocenę, czy koszty zadeklarowane na podstawie kosztów rzeczywistych lub kosztów zgodnie ze zwyczajową praktyką rachunkowości kosztów (jeśli takie istnieją) oraz, w stosownych przypadkach, również przychody spełniają warunki określone w umowie o dotację UE.
Niniejszy Regulamin określa procedury, które mają zostać wykonane, definiuje zakres i obowiązujące standardy CFS oraz osoby, które mogą je realizować.
2. Zakres i obowiązujące normy
CFS to raport na temat (faktycznych) ustaleń opartych na uzgodnionych procedurach ( AUP ).
[bookmark: _Hlk148627805]Celem zlecenia jest wykonanie uzgodnionych procedur (AUP) dotyczących kwalifikowalności kosztów ( oraz, w stosownych przypadkach, również przychodów) zadeklarowanych w umowie o dotację [ wpisz numer projektu ] — [ wstaw akronim ] („Umowa o dotację”). Nie jest to zlecenie audytowe; biegły rewident CFS nie wydaje opinii audytorskiej ani nie wyraża zapewnienia.
Obowiązują następujące normy:
· Międzynarodowy Standard Usług Powiązanych (ISRS) 4400 (wersja poprawiona) Uzgodnione Procedury Zamówień wydane przez Międzynarodową Radę Standardów Audytu i Zapewnienia (IAASB)
· Międzynarodowy Kodeks Etyki Zawodowej Księgowych (w tym Międzynarodowe Niezależne Standardy) wydany przez Radę Międzynarodowych Standardów Etycznych Księgowych (IESBA), w tym wymogi dotyczące niezależności
· Międzynarodowy Standard Kontroli Jakości 1 Kontrola jakości dla firm przeprowadzających audyty i przeglądy sprawozdań finansowych oraz inne usługi atestacyjne i pokrewne (lub równoważny).
[image: cid:image002.png@01D0B99B.7C10A740]Najwyższe organy kontroli stosujące standardy INTOSAI mogą przeprowadzać procedury zgodnie z odpowiednimi Międzynarodowe Standardy Najwyższych Organów Kontroli (ISSAI) oraz Kodeksu Etyki wydanego przez INTOSAI zamiast Międzynarodowego Standardu Usług Pokrewnych (ISRS) 4400 (wersja poprawiona) i Kodeksu Etyki dla Księgowych Zawodowych wydanego przez IAASB i IESBA.
CFS musi zostać wydane zgodnie z najwyższymi standardami zawodowymi. Praktyk musi przestrzegać niniejszego Zakresu Zadań i Obowiązków, w tym listy kontrolnej uzgodnionych procedur i szablonu raportu — bez ich modyfikowania. Prace muszą być zaplanowane w sposób umożliwiający efektywne wykonanie zlecenia. Praktyk musi wykorzystać dowody uzyskane z wykonanych procedur jako podstawę raportu. Kwestie istotne dla ustaleń oraz dowody na to, że prace zostały wykonane zgodnie z Zakresem Zadań i Obowiązków, muszą zostać udokumentowane. Ustalenia muszą być opisane wystarczająco szczegółowo i zawierać kwoty, których dotyczą, aby umożliwić uczestnikowi i instytucji przyznającej dotację UE zapewnienie odpowiednich działań następczych.
3. Praktycy, którzy mogą wydawać certyfikat
Uczestnik ma swobodę wyboru kwalifikowanego audytora zewnętrznego , w tym swojego stałego audytora zewnętrznego, pod warunkiem, że:
· audytor jest niezależny od uczestnika i
· przestrzegane są postanowienia dyrektywy 2006/43/WE (lub podobnych norm).[footnoteRef:2] [2:  	Dyrektywa 2006/43/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 17 maja 2006 r. w sprawie ustawowych badań rocznych sprawozdań finansowych i skonsolidowanych sprawozdań finansowych (Dz.U. L 157 z 9.6.2006, s. 87).] 

Chociaż ISRS 4400 (wersja poprawiona) stanowi, że niezależność nie jest wymogiem w przypadku zleceń obejmujących realizację uzgodnionych procedur, jest to jedna z cech gwarantujących bezstronne podejście, a zatem wymagana od praktyków CFS. Zgodność z wymogami niezależności zawartymi w Kodeksie IESBA jest zatem obowiązkowa.
Jednakże:
· Organy publiczne mogą wybrać audytora zewnętrznego lub kompetentnego, niezależnego urzędnika publicznego. W tym drugim przypadku niezależność jest zazwyczaj definiowana jako niezależność „faktyczna i wizualna” (np. urzędnik nie jest zaangażowany w sporządzanie sprawozdań finansowych) . Każdy organ publiczny ma obowiązek mianować urzędnika publicznego i zapewnić jego niezależność. Certyfikat powinien zawierać odniesienie do tego powołania.
· Podmioty podlegające ocenie filarowej mogą wybierać swoich stałych audytorów wewnętrznych lub zewnętrznych zgodnie ze swoimi wewnętrznymi przepisami i procedurami finansowymi ocenianymi przez Komisję Europejską zgodnie z artykułem 154(3) rozporządzenia 2018/1046 [footnoteRef:3]. [3:  	Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych mających zastosowanie do budżetu ogólnego Unii („rozporządzenie finansowe”) (Dz.U. L 193 z 30.7.2018, s. 1).] 

koszty CFS mogą zostać zaliczone do projektu UE, a zatem wybór wykonawcy musi być zgodny z kryteriami kwalifikowalności kosztów, w szczególności najniższą ceną lub najlepszym stosunkiem jakości do ceny i brakiem konfliktu interesów, zgodnie z postanowieniami umowy o dotację (szczegółowe warunki można znaleźć w AGA — Umowie o dotację z komentarzem, art. 6.2.C * ).
CFS nie narusza prawa organu przyznającego do przeprowadzenia własnej oceny lub audytu kwalifikowalności pokrytych kosztów . Nie wyklucza również podmiotów wymienionych w artykule 25 umowy o udzielenie dotacji (np. organu przyznającego, Europejski Urząd ds. Zwalczania Nadużyć Finansowych (OLAF), Europejska Prokuratura (EPPO) , Europejskiemu Trybunałowi Obrachunkowemu (ECA) itp. uniemożliwienie im korzystania z praw wynikających z Umowy o dotację .
4. Procedury, które należy przestrzegać i oczekiwane rezultaty
Procedury , które ma wykonać praktyk, są wymienione na poniższej liście kontrolnej uzgodnionych procedur. Lista kontrolna stanowi integralną część niniejszego Regulaminu.
Zaangażowanie powinno zostać przeprowadzone na podstawie dochodzeń i analiz, (ponownych) obliczeń, porównań, innych kontroli dokładności, obserwacji, kontroli zapisów i dokumentów oraz poprzez przeprowadzanie wywiadów z uczestnikiem (oraz osobami dla niego pracującymi), zgodnie z opisem w uzgodnionych procedurach .
Kolumna „wynik” na liście kontrolnej zawiera trzy różne opcje wyników:
· TAK - oznacza, że potwierdzono standardowe ustalenie i nie ma potrzeby zgłaszania żadnego wyjątku
· NIE — oznacza, że nie można potwierdzić standardowych ustaleń i należy zgłosić wyjątek (ponieważ praktyk przeprowadził procedury, ale nie może potwierdzić standardowych ustaleń lub nie był w stanie przeprowadzić określonej procedury, np. z powodu niemożności uzgodnienia kluczowych informacji lub niedostępności danych)
· NA — oznacza, że standardowe ustalenie jest „niedostępne” i że procedura nie musiała zostać przeprowadzona. Powody niedostępności muszą być oczywiste, np. brak zadeklarowanych kosztów w danej kategorii; niespełnienie warunków danej procedury itp. Na przykład, w przypadku uczestników z rachunkami założonymi w walucie innej niż euro, procedura obowiązująca dla uczestników z rachunkami założonymi w euro nie ma zastosowania. Podobnie, jeśli nie wypłacono dodatkowego wynagrodzenia, standardowe ustalenie i procedura dotycząca dodatkowego wynagrodzenia nie mają zastosowania.
Dokumentem referencyjnym potwierdzającym standardowe ustalenia są zasady określone w Umowie o Dotację, zgodnie z wyjaśnieniem zawartym w AGA — Umowie o Dotację z Adnotacjami * . Uzgodnione procedury odwołują się do odpowiednich postanowień Umowy o Dotację i kategorii kosztów, aby umożliwić praktykowi ich łatwe odnalezienie.
[OPCJA: 5. Inne warunki szczególne
[ w razie potrzeby wstaw dowolny tekst, aby dodać dodatkowe informacje w zależności od specyfiki każdego CFS (np. wymagania dotyczące poufności), upewniając się, że nie podważa to ToR, umowy o dotację lub innych obowiązujących postanowień) ] ]

PODPISY
Dla praktyka 	Dla uczestnika
[ imię/nazwisko/funkcja ] 	[ imię/nazwisko/funkcja ]
[ adres]
[ podpis ] 	[ podpis ] 
[ data ] [ znaczek ] 	[ data ] [ znaczek ]

Projekt: [ wstaw numer projektu ] — [ wstaw akronim ] — [ wstaw identyfikator połączenia ]
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[bookmark: _Toc109496952]LISTA KONTROLNA UZGODNIONYCH PROCEDUR CFS

Ogólne warunki kwalifikowalności i koszty niekwalifikowalne
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Ogólne warunki kwalifikowalności i koszty niekwalifikowalne

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie

	Artykuł 6.1, 6.3
	OGÓLNE WARUNKI KWALIFIKACJI I KOSZTY NIEKWALIFIKOWANE

	[bookmark: _Hlk153812993]Artykuł 6.1 i 6.3
	OGÓLNE WARUNKI KWALIFIKACJI I KOSZTY NIEKWALIFIKOWANE
	Dla wszystkich kategorii kosztów :
W przypadku każdej kategorii kosztów biegły rewident sprawdził, czy koszty zadeklarowane w sprawozdaniach finansowych spełniają następujące ogólne warunki kwalifikowalności dla kosztów rzeczywistych:
· Koszty są identyfikowalne i weryfikowalne, w szczególności ewidencjonowane w księgach rachunkowych uczestnika zgodnie ze standardami rachunkowości obowiązującymi w kraju, w którym uczestnik ma siedzibę. jest ustalona i zgodna ze zwyczajową praktyką uczestnika w zakresie rachunkowości kosztów (tj. stosowana spójnie przez uczestnika w przypadku wszystkich podobnych działań, a nie tylko w przypadku działania UE, z wyjątkiem modyfikacji wymaganych w celu zapewnienia zgodności z zasadami określonymi w umowie o dotację).
· Koszty są faktycznie ponoszone przez uczestnika (dowód wpłaty, nie ma możliwości refakturowania na inne podmioty).
· Koszty ponoszone są w okresie określonym w art. 4 (z wyjątkiem kosztów związanych ze złożeniem końcowego sprawozdania okresowego, które mogą zostać poniesione później; patrz art. 21 GA i odpowiednia AGA — Umowa o dotację z adnotacją * sekcja ) .
· Koszty deklarowane są w odpowiedniej kategorii budżetowej określonej w art. 6.2 i Załączniku 2.
· Koszty powstają w związku z działaniem (tj. w systemie księgowym lub innych dokumentach pomocniczych można ustalić bezpośredni związek między kosztem a czynnościami działania opisanymi w opisie działania (załącznik 1 GA).
· Koszty są zgodne z obowiązującym prawem (krajowym) (np . dotyczącym podatków, pracy i zabezpieczenia społecznego) .
· Koszt nie zawiera żadnych niekwalifikowalnych elementów (wymienionych w art. 6.3; np. koszt zadeklarowany w ramach innych dotacji UE („podwójne finansowanie”) lub nadmierny bądź nierozsądny wydatek ).
„ Nadmierne” oznacza płacenie znacznie (25%) więcej za produkty, usługi lub personel niż obowiązujące stawki rynkowe lub zwyczajowe praktyki uczestnika (co w rezultacie powoduje nieuniknioną stratę finansową w wyniku działania).
„Nieostrożne” oznacza brak należytej staranności przy wyborze produktów, usług lub personelu (co skutkuje nieuniknioną stratą finansową w wyniku takiego działania (25%)).
„ Podwójne finansowanie ” oznacza, że kosztów lub wkładów nie można zadeklarować w ramach innych dotacji UE (lub dotacji przyznanych przez państwo członkowskie UE, państwo spoza UE lub inny organ wykonujący budżet UE), chyba że umowa o dotację wyraźnie przewiduje działania synergiczne (art. 6.3 lit. b)).
	Standardowe ustalenie dla tej procedury jest uwzględniane jako pierwsze ustalenie w każdej kategorii kosztów (patrz poniżej):
„Koszty były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty) w czasie trwania działania, zgodnie z jego zwyczajową praktyką księgowania kosztów”.



Koszty osobowe (A.1-A.[X])
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Koszty osobowe (A.1-A.[X])

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie
	Wynik
(TAK/NIE/ND)

	Artykuł 6.2.A
	A.
	KOSZTY PERSONELU

	Artykuł 6.2.A
	A. KOSZTY PERSONELU
	Praktyk losuje próbę w celu przeprowadzenia procedur w ramach tej kategorii kosztów. Próba powinna być dobrana losowo. Powinna obejmować 10% wszystkich osób, dla których zadeklarowano koszty, przy czym minimalna próba powinna liczyć 10 osób (lub wszystkie osoby, jeśli nad działaniem pracowało mniej niż 10 osób).
Praktyk pobrał próbkę od _____ osób z łącznej liczby _____.
	

	Artykuł 6.2.A.1
	A.1
	PRACOWNICY LUB ODPOWIEDNIKI 

	Artykuł 6.2.A.1
	A.1 PRACOWNICY LUB ODPOWIEDNIKI
(wszystkie programy z wyjątkiem SMP ESS, CUST/FISC)
A.1 Jeśli standardowo (przypadek 1A):
	W przypadku osób objętych próbą i zatrudnionych na podstawie umowy o pracę lub równoważnego aktu zatrudnienia :
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Rzeczywiste koszty osobowe dla pracowników (lub ekwiwalentów) należy obliczyć zgodnie ze wzorem określonym w art. 6.2.A.1 GA i odpowiedniej AGA — Adnotowanej umowie o dotację * sekcja.
Zadaniem praktyka jest sprawdzenie, czy elementy służące do obliczenia rzeczywistych kosztów osobowych zadeklarowanych instytucji przyznającej dotację są prawidłowe i zgodne z przepisami, a także czy wzór został prawidłowo zastosowany. Elementy podlegające sprawdzeniu to:
· rzeczywiste poniesione koszty osobowe, w tym wszelkie kwalifikowane składniki i z wyłączeniem wszelkich niekwalifikowanych składników
· liczba miesięcy zatrudnienia w okresie sprawozdawczym, wykorzystywana do obliczenia maksymalnego ekwiwalentu dni podlegających zgłoszeniu
· współczynnik czasu pracy, stosowany do obliczenia maksymalnych deklarowanych ekwiwalentów dniówek
· liczba ekwiwalentów dni przepracowanych w ramach danej czynności, odnotowana w miesięcznym zgłoszeniu lub innym wiarygodnym systemie ewidencji czasu pracy (poprawnie przeliczona przy użyciu jednego z akceptowanych wzorów, patrz art. 20 GA i odpowiedni AGA — Umowa o dotację z adnotacjami * sekcja )
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził następujące informacje/dokumenty dostarczone przez uczestnika:
· wykaz osób włączonych do próby, ze wskazaniem okresu(ów), w których pracowały na rzecz działania, ich stanowiska (klasyfikacja lub kategoria) i rodzaju umowy (lub innego dokumentu potwierdzającego współczynnik czasu pracy)
· paski płac pracowników objętych próbą oraz dokumenty potwierdzające wypłatę wynagrodzenia (sprawdzono co najmniej dwie wypłaty wynagrodzenia na osobę w ciągu roku); informacje dotyczące statusu zatrudnienia i warunków zatrudnienia personelu objętego próbą, w szczególności ich umowy o pracę lub równoważne
· uczestnika​ standardowa polityka dotycząca spraw płacowych ( np. polityka wynagrodzeń, polityka nadgodzin, wynagrodzenie zmienne/premie)
· obowiązujące prawo krajowe dotyczące podatków, pracy i zabezpieczenia społecznego
· miesięczne deklaracje/ewidencje czasu pracy pracowników objętych próbą oraz
· jakikolwiek inny dokument potwierdzający zadeklarowane koszty osobowe.
Praktyk sprawdził również kwalifikowalność wszystkich składników (patrz art. 6) i przeliczył koszty osobowe pracowników wykazanych w sprawozdaniu(-ach) finansowym(-ych) poprzez ponowne zastosowanie wzoru na koszty osobowe z danymi z systemu księgowego (rachunkowość projektu i księga główna), systemu płac, systemu ewidencji czasu pracy i dokumentów potwierdzających współczynnik czasu pracy.
	1) Koszty wykorzystane do obliczenia stawki dziennej były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i sprawdzenia, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refaktury dla innych podmiotów) w czasie trwania działania zgodnie z jego zwyczajową praktyką księgowania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	2) Osoby te pracowały dla uczestnika na podstawie umowy o pracę lub równoważnego aktu zatrudnienia.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	3) Osoby te zostały i) bezpośrednio zatrudnione przez uczestnika zgodnie z przepisami krajowymi, ii) na podstawie umowy uczestnika wyłączny nadzór techniczny i odpowiedzialność oraz iii) wynagrodzenie zgodnie z umową uczestnika zwyczajowe praktyki.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	4) Czas zatrudnienia danej osoby w trakcie trwania akcji odpowiada liczbie miesięcy wykorzystanej do obliczenia maksymalnego ekwiwalentu dni wolnych od pracy.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	5) Współczynnik(i) czasu pracy danej osoby odpowiada współczynnikowi(om) użytemu(ym) do obliczenia maksymalnego ekwiwalentu dni podlegających rozliczeniu.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	6) Osoby przydzielano do akcji zgodnie z miesięcznym oświadczeniem o przepracowanych dniach roboczych lub na podstawie wewnętrznych instrukcji pisemnych, schematu organizacyjnego lub innej udokumentowanej decyzji kierownictwa.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	7) Maksymalne deklarowane ekwiwalenty dni dla danej osoby zostały prawidłowo obliczone zgodnie z poniższym wzorem (lub dostosowane do konkretnych przypadków, patrz art. 6.2.A.1 GA i odpowiednia AGA — Umowa o dotację z adnotacją * sekcja).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	8) Maksymalne deklarowane ekwiwalenty dni roboczych, stosowane do obliczania kosztów osobowych, są prawidłowo zaokrąglane (w górę lub w dół do najbliższego półdniowego ekwiwalentu).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	9) Stawka dzienna została prawidłowo obliczona (rzeczywiste koszty osobowe w miesiącach objętych okresem sprawozdawczym podzielone przez maksymalną liczbę dni ekwiwalentnych podlegających zgłoszeniu; lub alternatywnie, liczbę miesięcy w roku kalendarzowym) w okresie sprawozdawczym podzielone przez maksymalną liczbę dni możliwych do zadeklarowania, patrz AGA — Umowa o dotację z adnotacją, przypis 4 * ).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	10) Ekwiwalenty dni przepracowanych nad daną czynnością rejestrowano w miesięcznym oświadczeniu podpisanym przez daną osobę i jej przełożonego lub rejestrowano w innym wiarygodnym systemie ewidencji czasu pracy.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	11) Jeżeli zastosowano inny wiarygodny system ewidencji czasu, czas przepracowany nad działaniem został prawidłowo przeliczony na ekwiwalenty dni zgodnie z jednym z akceptowanych wzorów (patrz art. 20 GA i odpowiadająca mu sekcja AGA — Adnotacja do umowy o dotację *) .
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	12) Koszty osobowe zadeklarowane dla osób w każdym okresie sprawozdawczym zostały prawidłowo obliczone ({ekwiwalenty przepracowanych dni} x {stawka dzienna}).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	13) Jeżeli tak, koszty zadeklarowane w konkretnych przypadkach (np. w przypadku szkolnictwa wyższego, opieki społecznej i opieki nad dziećmi: urlopu rodzicielskiego) zostały obliczone prawidłowo i zgodnie z art. 6.2.A.1 GA i odpowiednią umową o dotację AGA * sekcja.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	14) Nie stwierdzono rozbieżności pomiędzy kosztami osobowymi zaliczonymi do kosztów działania a kosztami przeliczonymi przez praktyka zgodnie ze wzorem.
	TAK/NIE/ND

	
	A.1 W przypadku wynagrodzenia opartego na projekcie (przypadek 1B):
(opcja w HE)
	Dodatkowe procedury w przypadku wypłaty „ wynagrodzenia projektowego ”:
W przypadku osób objętych próbą, których poziom wynagrodzenia (stawka dzienna, stawka godzinowa) wzrasta w związku z pracą w projektach (UE, krajowych lub innych):
Oprócz przeprowadzenia procedur wskazanych powyżej, w celu potwierdzenia standardowych ustaleń zawartych w kolejnej kolumnie, praktyk:
· sprawdzono odpowiednie dokumenty dostarczone przez uczestnika (umowa o pracę lub umowa projektowa, układ zbiorowy pracy, zwyczajowa polityka uczestnika w zakresie wynagrodzeń, kryteria stosowane do ich obliczania, zwyczajowa praktyka uczestnika w zakresie wynagrodzeń w przypadku projektów finansowanych w ramach krajowych programów finansowania)
· przeliczono stawkę dzienną akcji na osobę w następujący sposób: {rzeczywiste koszty osobowe pracy nad akcją (w tym dodatkowe płatności oparte na projekcie, premie, podwyżki wynagrodzenia itp.) w miesiącach objętych okresem sprawozdawczym} podzielone przez {ekwiwalenty dni przepracowanych przez osobę nad akcją w miesiącach objętych okresem sprawozdawczym}
· przeliczono (teoretyczną) stawkę dzienną projektu krajowego w następujący sposób: {teoretyczne koszty personelu za podobną pracę w projekcie krajowym w ciągu tej samej liczby miesięcy, co okres sprawozdawczy} podzielone przez {maksymalną liczbę dni ekwiwalentnych podlegających zadeklarowaniu}
· porównano stawkę dzienną akcji ze stawką dzienną projektu krajowego; stawka dzienna, która będzie stosowana w sprawozdaniu finansowym dotacji UE, będzie niższą z dwóch stawek
· sprawdzone dokumenty stanowiące dowód wypłaty wynagrodzenia (sprawdzono co najmniej dwie wypłaty wynagrodzenia na osobę w ciągu roku).
Maksymalne deklarowane ekwiwalenty dni dla każdego okresu sprawozdawczego oblicza się w następujący sposób:
(215 / 12) pomnożone przez liczbę miesięcy [w trakcie których dana osoba jest zatrudniona] w okresie sprawozdawczym) pomnożone przez współczynnik czasu pracy [ np. 1 dla pełnego etatu, 0,5 dla 50% niepełnego etatu itd. ].
[image: cid:image002.png@01D0B99B.7C10A740]Jeżeli nie ma wymogów regulacyjnych i uczestnik nie posiada wewnętrznych przepisów określających obiektywne warunki, na podstawie których można ustalić stawkę dzienną projektu krajowego, ale może wykazać, że jego zwyczajową praktyką jest wypłacanie premii za pracę w projektach krajowych, stawka dzienna projektu krajowego stanowi średnią wynagrodzenia, jakie dana osoba otrzymała w ostatnim pełnym roku (kalendarzowym, finansowym lub podatkowym) przed końcem okresu sprawozdawczego za pracę w projektach krajowych, obliczoną w następujący sposób:
{(całkowite koszty osobowe danej osoby w ostatnim pełnym roku) minus (wynagrodzenie wypłacone za działania UE w ciągu tego pełnego roku)}
podzielone przez
{215 minus (dni przepracowane w działaniach UE w ciągu całego roku)}
„Działania UE” oznaczają „dotacje UE” zgodnie z definicją zawartą w umowie o dotację (tj. przyznawane przez instytucje, organy, urzędy lub agencje UE, w tym agencje wykonawcze UE, agencje regulacyjne UE, EDA, wspólne przedsięwzięcia).
„Całkowite koszty osobowe” obejmują wszystkie rodzaje umów z osobą, które kwalifikują się jako koszty osobowe zgodnie z art. 6.2.A.
	15) Wysokość wynagrodzenia uzależnionego od projektu odpowiadała zwyczajowym praktykom wynagradzania uczestników i była wypłacana konsekwentnie, gdy wymagany był ten sam rodzaj pracy lub ta sama wiedza specjalistyczna.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	16) Kryteria stosowane przy obliczaniu wynagrodzenia projektowego były obiektywne i ogólnie stosowane przez uczestników, niezależnie od źródła finansowania.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	17) Stawka dzienna stosowana w sprawozdaniach finansowych dotacji UE jest niższą stawką dzienną za działanie lub stawką dzienną za projekt krajowy.
	TAK/NIE/ND

	
	A.1 Jeżeli średnie koszty osobowe (koszty jednostkowe obliczone zgodnie ze standardową praktyką rachunkowości kosztów) (przypadek 2) :
(opcja w HE, DEP, EDF, CEF, HUMA)
	Dodatkowe procedury w przypadku zastosowania „ średnich kosztów osobowych ”:
Dla osób objętych próbą:
Oprócz przeprowadzenia procedur wskazanych powyżej, praktyk przeprowadził następujące procedury w celu potwierdzenia standardowych ustaleń przedstawionych w kolejnej kolumnie :
· uzyskano opis zwyczajowej praktyki uczestnika w zakresie rachunkowości kosztów w celu obliczenia kosztów jednostkowych
· sprawdzono, czy w przypadku sprawozdań finansowych będących przedmiotem niniejszego sprawozdania finansowego zastosowano zwyczajową praktykę uczestnika w zakresie rachunkowości kosztów
· sprawdzono, czy pracownicy objęci próbą zostali obciążeni opłatą w ramach właściwej kategorii (zgodnie z kryteriami stosowanymi przez uczestnika) (w celu ustalenia kategorii personelu) poprzez przegląd umowy/ewidencji kadrowej lub analitycznych zapisów księgowych
· sprawdzono, czy nie ma różnicy między całkowitą kwotą kosztów osobowych wykorzystaną do obliczenia kosztu jednostkowego a całkowitą kwotą kosztów osobowych ujętą w księgach rachunkowych
· sprawdzone dokumenty stanowiące dowód wypłaty wynagrodzenia (sprawdzono co najmniej dwie wypłaty wynagrodzenia na osobę w ciągu roku)
· sprawdzono, czy rzeczywiste koszty osobowe zostały skorygowane na podstawie elementów uwzględnionych w budżecie lub szacunkach, a jeśli tak, zbadano, czy wykorzystane elementy są rzeczywiście istotne dla obliczeń, obiektywne i poparte dokumentacją.
	18) Koszty osobowe ujęte w sprawozdaniu finansowym zostały obliczone zgodnie z zasadami uczestnika zwykłą praktyką rachunkowości kosztów, wykorzystującą rzeczywiste koszty osobowe odnotowane w księgach rachunkowych uczestnika i wykluczającą koszty niekwalifikowalne lub koszty uwzględnione już w innych kategoriach budżetowych, oraz stosowaną w sposób spójny, na podstawie obiektywnych kryteriów, niezależnie od źródła finansowania.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	19) Pracownikom przypisano prawidłową kategorię.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	20) Łączne koszty osobowe wykorzystane do obliczenia kosztów jednostkowych były zgodne z wydatkami ujętymi w rachunkach ustawowych i nie uwzględniały żadnych kosztów niekwalifikowalnych ani kosztów ujętych w innych kategoriach budżetowych.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	21) Każdy element szacowany lub uwzględniony w budżecie, wykorzystany przez uczestnika w kalkulacji kosztów jednostkowych, był istotny dla obliczenia kosztów osobowych, został wykorzystany w rozsądny sposób (tj. nie odgrywał istotnej roli w obliczaniu stawki godzinowej) oraz odpowiadał obiektywnym i weryfikowalnym informacjom. Jeżeli wartości szacowane lub szacowane stanowią mniej niż 5% zadeklarowanego kosztu jednostkowego, uznaje się, że nie odgrywają istotnej roli i mogą zostać zaakceptowane. Jeżeli wartość szacowanego lub szacowanego składnika przekracza 5%, należy ją porównać z kosztami rzeczywistymi.
	TAK/NIE/ND

	Artykuł 6.2.A.2.
	A.2
	OSOBY FIZYCZNE Z UMOWĄ BEZPOŚREDNIĄ[footnoteRef:4]  [4:  	Osoba musi zostać zatrudniona na podstawie: bezpośredniej umowy podpisanej między uczestnikiem a osobą fizyczną (nie za pośrednictwem innego podmiotu prawnego, np. agencji pracy tymczasowej) lub umowy podpisanej między uczestnikiem a podmiotem prawnym, będącym w całości własnością tej osoby fizycznej i niezatrudniającym żadnego innego personelu poza zatrudnianą osobą fizyczną.] 


	Artykuł 6.2.A.2
	
A2. OSOBY FIZYCZNE Z UMOWĄ BEZPOŚREDNIĄ
	W przypadku osób fizycznych objętych próbą i współpracujących z uczestnikiem na podstawie umowy bezpośredniej innej niż umowa o pracę, np. konsultantów (a nie podwykonawców):
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził następujące informacje/dokumenty dostarczone przez uczestnika :
· umowy , zwłaszcza koszty, czas trwania umowy, opis pracy, miejsce pracy , własność wyników i obowiązki sprawozdawcze wobec uczestnika
· warunki zatrudnienia pracowników tej samej kategorii w celu porównania kosztów
· miesięczne deklaracje/inne wiarygodne rejestry czasu pracy osób fizycznych objętych próbą oraz
· jakikolwiek inny dokument potwierdzający zadeklarowane koszty i ich rejestrację (np. faktury, zapisy księgowe, dowody zapłaty itp.) .
	22) Koszty były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty) w czasie trwania działania, zgodnie ze zwyczajową praktyką księgowania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	· 
	23) Osoby te pracowały dla uczestnika jako osoby fizyczne prowadzące działalność na własny rachunek (np. niektórzy konsultanci wewnętrzni) na podstawie umowy bezpośredniej lub umowy podpisanej między uczestnikiem a podmiotem prawnym, którego wyłączną własnością była dana osoba (bez innych pracowników).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	24) Osoby te pracowały na warunkach zbliżonych do warunków pracy pracownika (w tym w zakresie telepracy / wymogów obecności w lokalu).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	25) Koszty poszczególnych osób nie różniły się znacząco od kosztów pracowników uczestnika wykonujących podobne zadania (można zaakceptować maksymalnie 50% w odniesieniu do średniej stawki dziennej pracowników wykonujących podobne zadania lub 25% w odniesieniu do najwyższej stawki dziennej pracowników wykonujących podobne zadania (w zależności od tego, która z dwóch kwot jest niższa).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	26) Wyniki wykonanej pracy są własnością uczestnika lub, jeżeli nie są, uczestnik nabył wszelkie niezbędne prawa do wywiązania się ze swoich zobowiązań, tak jakby wyniki te zostały wygenerowane przez niego samego (np. poprzez nabycie odpowiednich licencji) .
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	27) Osoba została przydzielona do zadania zgodnie z wewnętrznymi instrukcjami pisemnymi, schematem organizacyjnym lub inną udokumentowaną decyzją kierownictwa.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	28) Ekwiwalenty dni przepracowanych nad daną czynnością rejestrowano w miesięcznym oświadczeniu podpisanym przez daną osobę i jej przełożonego lub rejestrowano w innym wiarygodnym systemie ewidencji czasu pracy.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	29) Czas poświęcony na wykonanie czynności został przeliczony na ekwiwalenty dni.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	30) Koszty stanowiące podstawę obliczenia stawki dziennej dla danej osoby nie obejmują kosztów niekwalifikowanych.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	31) stawka dzienna została obliczona na podstawie jednej z 3 poniższych alternatyw:
· Jeśli umowa określa stałą stawkę dzienną, należy ją zastosować. W przypadku ustalenia stawki godzinowej zamiast dziennej, należy pomnożyć stawkę godzinową przez 8.
· - Jeśli umowa określa stałą ilość pracy i stałą liczbę dni/godzin, całkowitą kwotę za pracę należy podzielić przez liczbę ekwiwalentów dni. Jeśli podano godziny, należy przeliczyć je na dni ekwiwalentne przez x 8.
· Jeżeli w umowie określono stałą kwotę za pracę, ale nie sprecyzowano stawki dziennej lub godzinowej lub całkowitej liczby dni lub godzin do przepracowania, wówczas całkowitą kwotę za pracę należy podzielić przez proporcjonalną kwotę 215 odpowiadającą okresowi trwania umowy.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	32) Koszty osobowe zadeklarowane dla danej osoby w każdym okresie sprawozdawczym zostały prawidłowo obliczone ({ekwiwalenty dni przepracowanych (zaokrąglone w górę lub w dół do najbliższej połowy dnia)} x {stawka dzienna}).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	33) Jeżeli przy obliczaniu kwoty za „jednostkę” (stawki dziennej) użyto liczby ekwiwalentów dniówek, uczestnik nie zadeklarował większej liczby ekwiwalentów dniówek przepracowanych w ramach działania niż liczba ekwiwalentów dniówek użyta do obliczenia stawki dziennej (zgodność z mianownikiem).
	TAK/NIE/ND

	Artykuł 6.2.A.3
	A.3
	OSOBY ODDELEGOWANE PRZEZ OSOBĘ TRZECIĄ ZA PŁATNOŚCIĄ

	Artykuł 6.2.A.3
	
A.3 OSOBY ODDELEGOWANE
	W przypadku osób objętych próbą i oddelegowanych przez osobę trzecią za wynagrodzeniem (nie podwykonawców):
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził następujące informacje/dokumenty dostarczone przez uczestnika:
· ich umowy o oddelegowanie, w szczególności dotyczące kosztów, czasu trwania, opisu pracy, miejsca pracy i własności wyników
· w celu zwrotu kosztów przez uczestnika osobie trzeciej za udostępnione zasoby ( oddelegowany personel za opłatą): wszelka dokumentacja potwierdzająca zadeklarowane koszty ( np. umowa, faktura, płatność bankowa i dowód rejestracji w księgowości/liście płac itp.) oraz uzgodnienie sprawozdania(-ń) finansowego(-ych) z systemem księgowym (rachunkowość projektu i księga główna), a także każdy dowód, że kwota zafakturowana przez osobę trzecią nie obejmowała zysku (tj. że stawka dzienna płacona przez uczestnika nie jest wyższa niż stawka dzienna faktycznie płacona przez osobę trzecią osobie oddelegowanej, z zastosowaniem zasad obliczania określonych w umowie o dotację)
· jakikolwiek inny dokument potwierdzający zadeklarowane koszty (np. faktury itp.) i dowód zapłaty.
Zwykle praktyk powinien uznać różnicę kosztów w porównaniu z pracownikami wykonującymi podobne zadania na podstawie umowy o pracę z uczestnikiem za znaczącą, jeśli jest ona o 50% lub więcej wyższa od średniej stawki dziennej pracowników wykonujących podobne zadania lub o 25% lub więcej wyższa od najwyższej stawki dziennej pracowników wykonujących podobne zadania (w zależności od tego, która z tych dwóch kwot jest niższa). Jednakże w konkretnym przypadku osób oddelegowanych za wynagrodzeniem od strony trzeciej z siedzibą w innym kraju niż kraj uczestnika, koszty mogą być wyższe niż 50% w odniesieniu do średniej stawki dziennej pracowników wykonujących podobne zadania lub wyższe niż 25% w odniesieniu do najwyższej stawki dziennej pracowników wykonujących podobne zadania (w zależności od tego, która z nich jest niższa), jeśli uczestnik może wykazać, że jego zwyczajową praktyką jest opłacanie oddelegowań na poziomie rzeczywistego wynagrodzenia osoby oddelegowanej.
	34) Koszty były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty) w czasie trwania działania, zgodnie ze zwyczajową praktyką księgowania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	35) Personel oddelegowany jest objęty umową o oddelegowanie zawartą pomiędzy uczestnikiem a pracodawcą osoby oddelegowanej; personel oddelegowany podlega uczestnikowi i pracuje w jego siedzibie (chyba że uzgodniono inaczej z uczestnikiem).
	TAK/NIE/ND

	
	
	· 
	36) Wyniki wykonanej pracy są własnością uczestnika lub, jeżeli nie są, uczestnik nabył wszelkie niezbędne prawa do wywiązania się ze swoich zobowiązań, tak jakby wyniki te zostały wygenerowane przez niego samego (np. poprzez nabycie odpowiednich licencji) .
	TAK/NIE/ND

	
	
	· 
	37) Ich koszty nie różniły się znacząco od kosztów pracowników wykonujących podobne zadania na podstawie umowy o pracę z uczestnikiem (lub różnice te są uzasadnione w konkretnym przypadku oddelegowania z innych krajów).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	38) Zadeklarowane koszty zostały udokumentowane i zarejestrowane w księgach rachunkowych uczestnika.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	39) Oddelegowanie nie wiązało się z żadnym zyskiem w kalkulacji kosztów osobowych dla osoby oddelegowanej (ani dla uczestnika, ani dla delegującej strony trzeciej).
	TAK/NIE/ND

	Artykuł 6.2.A.4
	A.4
	WŁAŚCICIELE MŚP I OSOBY FIZYCZNE BĘDĄCE BENEFICJENTAMI (wszystkie programy z wyjątkiem SMP ESS, EUAF, CUST/FISC, CCEI, PERI)

	Nie dotyczy

	Artykuł 6.2.A.5
	A.5
	WOLONTARIUSZE (EFRR-TA, LIFE, ERASMUS, CREA, CERV, JUST, ESF/SOCPL, AMIF/ISF/BMVI, UCPM)

	Nie dotyczy



Koszty podwykonawstwa (B.)
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Koszty podwykonawstwa (B.)

	[bookmark: _Toc49754401][bookmark: _Toc66171693][bookmark: a10To]Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie
	Wynik
(TAK/NIE/ND)

	Artykuł 6.2.B
	B.
	KOSZTY PODWYKONAWSTWA

	Artykuł 6.2.B
	B. PODWYKONAWSTWO
	Lekarz pobiera próbkę w celu przeprowadzenia procedur objętych tą kategorią kosztów. Próba powinna zostać wybrana losowo.
Powinien obejmować:
· [bookmark: _Hlk187320983]10% wszystkich podwykonawstw, dla których zadeklarowano koszty, przy minimalnej próbie 10 podwykonawców (lub wszystkich, jeśli zadeklarowano mniej niż 10 podwykonawców) (opcja domyślna dla wszystkich programów z wyjątkiem CEF)
· 10% wszystkich zadeklarowanych kosztów podwykonawstwa, przy minimalnej próbie 2 podwykonawstwa i 10 faktur (opcja dla CEF) .
Notatka:
Przez „podwykonawstwo” rozumie się jedną umowę podpisaną z podwykonawcą. W szczególnych przypadkach, gdy kilka umów stanowi część tej samej procedury udzielania zamówienia (np. umowa podzielona na części lub kilka umów w ramach wspólnej umowy ramowej), należy je liczyć łącznie jako jedną umowę w ramach próby.
W przypadku programów korzystających z pierwszej opcji (wszystkie programy z wyjątkiem CEF) próba opiera się na podwykonawstwie. Dla każdej wybranej próby podwykonawstwa należy dokonać przeglądu procedury selekcji oraz zweryfikować wszystkie zadeklarowane koszty i faktury .
W przypadku programów wykorzystujących drugą opcję (CEF) próba opiera się na zadeklarowanych kosztach podwykonawstwa, przy czym oprócz kosztów objętych próbą należy również sprawdzić procedurę wyboru podstawowych podwykonawstwa(-ń).
[OPCJA 1 dla wszystkich programów z wyjątkiem CEF: Praktyk wybrał próbkę _____ podwykonawców z łącznej liczby _____ . ] [OPCJA 2 dla CEF: Praktyk pobrał próbkę _____ % kosztów podwykonawstwa (obejmujących _____ podwykonawstwa i _____ faktury ) .
	

	
	
	W przypadku podwykonawstwa/kosztów podwykonawstwa uwzględnionych w próbie:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził, czy:
· korzystanie z podwykonawców przewidziano w załączniku 1 do Umowy o dotację (lub zadeklarowano zgodnie z procedurą „uproszczonego zatwierdzania”, jeśli zezwala na to Umowa o dotację ; patrz art. 6.2.B )
· całkowite szacunkowe koszty podwykonawstwa określono w załączniku 2 do Umowy o dofinansowanie (lub zadeklarowano zgodnie z procedurą „uproszczonego zatwierdzenia”, jeżeli zezwala na to Umowa o dotację; patrz art. 6.2.B )
· koszty podwykonawstwa zostały zadeklarowane w kategorii podwykonawstwo sprawozdania finansowego
· koszty podwykonawstwa wykazane w sprawozdaniach finansowych są uzgadniane z danymi w systemie księgowym
· koszty, o które ubiega się uczestnik, można prześledzić na podstawie wyciągów bankowych, na których widnieje kwota zapłacona przez uczestnika oraz data dokonania płatności
· istnieją dokumenty potwierdzające, że procedura wyboru i przyznania nagrody opierała się na zwyczajowych praktykach zakupowych uczestnika oraz, w stosownych przypadkach, przepisy krajowe dotyczące zamówień publicznych
· podwykonawstwa zostały przyznane z wykorzystaniem środków uczestnika zwyczajowych praktyk zakupowych/procedur wewnętrznych, które zapewniają najlepszy stosunek jakości do ceny (lub, w stosownych przypadkach, najniższą cenę) oraz że istnieją procedury zapewniające brak konfliktu interesów poprzez:
· przegląd procesu udzielania zamówień na podwykonawstwo, w tym oceny ofert i procesu wyboru, w celu zapewnienia, że zamówienie zostało udzielone zgodnie z oceną zgodną z wymogami określonymi dla podwykonawstwa oraz że pracownicy biorący udział w procedurze udzielania zamówień podlegali przepisom dotyczącym konfliktu interesów (np. wymagającym od nich deklarowania konfliktu interesów)
· przegląd kwalifikacji podwykonawcy: w celu zapewnienia, że odpowiadają one wymaganiom określonym dla podwykonawstwa
· przegląd umowy podwykonawczej w celu upewnienia się, że zawiera ona postanowienia dotyczące konfliktu interesów (np. wymagania, aby podwykonawca ujawnił wszelkie konflikty interesów)
· otrzymanie pisemnego potwierdzenia od uczestnika, że podwykonawstwa zostały zawarte zgodnie z zasadą najlepszego stosunku jakości do ceny i bez konfliktu interesów.
W przypadku uczestników będących „instytucjami/podmiotami zamawiającymi” w rozumieniu dyrektyw UE w sprawie zamówień publicznych 2014/24/UE, 2014/25/UE lub 2009/81/WE wykonawca potwierdził, że podwykonawstwo było zgodne z obowiązującymi przepisami krajowymi dotyczącymi zamówień publicznych.
Praktyk zbadał również umowy podwykonawcze w celu ustalenia, czy zobowiązania umowne uczestnika wynikające z umowy o dotację dotyczą również podwykonawców (patrz art. 9.3) :
· prawidłowe wdrożenie
· konflikt interesów
· poufność i bezpieczeństwo
· etyka i wartości
· widoczność
· inne szczegółowe zasady przeprowadzania akcji
· obowiązki informacyjne
· prowadzenie dokumentacji
· kontrole, przeglądy, audyty, prawa dochodzeniowe organu przyznającego pomoc, OLAF, ECA i EPPO.
Ponadto praktyk sprawdził również, czy:
· podpisano umowy pomiędzy uczestnikiem a podwykonawcą
· podwykonawstwa nie zostały przyznane innym uczestnikom ani podmiotom stowarzyszonym, chyba że posiadają umowę ramową lub podmiot stowarzyszony jest ich zwykłym dostawcą, a cena podwykonawstwa jest ustalana na warunkach rynkowych
· istniały dowody na to, że usługi były świadczone przez podwykonawcę.
W przypadku umów ramowych, wykonawca sprawdził, czy wybór dostawcy został dokonany zgodnie ze zwyczajową praktyką uczestnika i czy został on przyznany na podstawie kryterium najlepszej relacji jakości do ceny lub najniższej ceny oraz braku konfliktu interesów. Umowa ramowa nie musi zostać zawarta przed rozpoczęciem działania.
	40) Koszty były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty) w czasie trwania działania, zgodnie ze zwyczajową praktyką księgowania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	41) Podumowy nie zostały zawarte pomiędzy uczestnikami (chyba że zgodnie z konkretnymi przypadkami określonymi w AGA — Umowie o dotację z komentarzem, art. 6.2.B * )
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	42) W załączniku 1 do Umowy o dotację przewidziano korzystanie z podwykonawstwa, a całkowite szacunkowe koszty podwykonawstwa określono w załączniku 2 do Umowy o dotację (lub korzystanie i koszty zadeklarowano zgodnie z procedurą „uproszczonego zatwierdzania”, jeśli zezwala na to Umowa o dotację; patrz art. 6.2.B ), a koszty zadeklarowano w sprawozdaniach finansowych w kategorii podwykonawstwa.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	43) Podwykonawstwa zawierano zgodnie ze zwyczajowymi praktykami zakupowymi uczestników oraz, w stosownych przypadkach, innymi dokumentami/procedurami wymaganymi w celu zapewnienia zgodności z krajowym prawem dotyczącym zamówień publicznych.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	44) Podwykonawcy byli udzielani zgodnie z zasadą najlepszego stosunku jakości do ceny ( najlepszy stosunek ceny do jakości) lub najniższej ceny. W przypadku korzystania z istniejącej umowy, umowy ramowej lub standardowego dostawcy, uczestnik przedstawił dowody (np. dokumenty dotyczące zapytań ofertowych do różnych dostawców, różnych ofert, dowody oceny ofert i/lub wyceny cen rynkowych) wykazujące, że pierwotny wybór spełniał te kryteria.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	45) Uczestnik zastosował procedury zapewniające brak konfliktu interesów i, na podstawie przeprowadzonego przez nas badania, nie zauważyliśmy niczego, co mogłoby wskazywać na potencjalny konflikt interesów. Uczestnik przedstawił wymagane pisemne potwierdzenie . Jeśli skorzystano z istniejącej umowy, umowy ramowej lub standardowego dostawcy, uczestnik przedstawił dowody (np. zapytania do różnych dostawców, dowody oceny ofert i/lub wyceny cen rynkowych) potwierdzające, że pierwotny wybór spełniał te kryteria.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	46) Podwykonawstwo zapewnia, że obowiązki umowne określone w art. 9.3 dotyczą również podwykonawcy.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	47) Podwykonawstwa nie zostały udzielone innym uczestnikom konsorcjum ani podmiotom powiązanym.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	48) Wszystkie podwykonawstwa były poparte podpisanymi umowami pomiędzy uczestnikiem a podwykonawcą.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	49) Istniały dowody na to, że usługi były świadczone przez podwykonawców.
	TAK/NIE/ND



Koszty zakupu (C.)
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Koszty zakupu (C.)

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie

	Artykuł 6.2.C
	C.
	KOSZTY ZAKUPU

	Artykuł 6.2.C
	OGÓLNE WARUNKI KWALIFIKACJI DO KOSZTÓW ZAKUPU
	Dla wszystkich kategorii kosztów zakupu :
W przypadku każdej kategorii kosztów zakupu biegły rewident sprawdził, czy koszty wykazane w sprawozdaniach finansowych spełniają następujące warunki kwalifikowalności jako koszty zakupu:
· Zakupy zostały dokonane zgodnie ze zwyczajowymi praktykami zakupowymi uczestnika/wewnętrznymi procedurami — pod warunkiem, że zapewniają one zakupy o najlepszym stosunku jakości do ceny ( kluczowymi elementami pozwalającymi ocenić poszanowanie tej zasady jest przyznanie kontraktu oferentowi oferującemu najlepszy stosunek ceny do jakości, na warunkach przejrzystości i równego traktowania) lub, w stosownych przypadkach, najniższą cenę, oraz że istnieją procedury zapewniające brak konfliktu interesów. Jeśli wykorzystano istniejącą umowę, umowę ramową lub zwykłego dostawcę, uczestnik przedstawił dowody (np. prośby do różnych dostawców, dowody oceny ofert i/lub oceny cen rynkowych) wykazujące, że pierwotny wybór spełniał te kryteria.
· Praktyk otrzymał pisemne potwierdzenie od uczestnik że zakupy zostały dokonane zgodnie z zasadą najlepszego stosunku jakości do ceny i bez konfliktu interesów.
· W przypadku uczestników będących „instytucjami/podmiotami zamawiającymi” w rozumieniu dyrektyw UE w sprawie zamówień publicznych 2014/24/UE, 2014/25/UE lub 2009/81/WE wykonawca potwierdził, że zamówienie było zgodne z obowiązującymi przepisami krajowymi dotyczącymi zamówień publicznych.
	Standardowe ustalenie dla tej procedury jest uwzględniane jako pierwsze ustalenie w każdej kategorii kosztów (patrz poniżej):
· „Zakupy zostały dokonane z wykorzystaniem zwyczajowych praktyk zakupowych uczestnika oraz, w stosownych przypadkach, innych dokumentów/procedur wymaganych w celu zapewnienia zgodności z krajowym prawem dotyczącym zamówień publicznych.
· Zakupy dokonywano według zasady najlepszego stosunku jakości do ceny (najlepszego stosunku ceny do jakości) lub najniższej ceny.
· Uczestnik zastosował procedury zapewniające brak konfliktu interesów i, na podstawie naszego badania, nie zauważyliśmy niczego, co mogłoby wskazywać na potencjalny konflikt interesów. Uczestnik przedstawił wymagane pisemne potwierdzenie.



Podróże i utrzymanie (C.1)
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Koszty podróży i utrzymania (C.1)

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie
	Wynik
(TAK/NIE/ND)

	Artykuł 6.2.C.1
	C.1
	KOSZTY PODRÓŻY I UTRZYMANIA

	Artykuł 6.2.C.1
	C.1 PODRÓŻE I UTRZYMANIE
(wszystkie programy z wyjątkiem RFCS, CCEI)
C.1 Jeżeli koszty rzeczywiste:
(HE, DEP, EDF, CEF, LIFE, AGRIP, HUMA)
	Lekarz pobiera próbkę w celu przeprowadzenia procedur objętych tą kategorią kosztów. Próba powinna być dobrana losowo. Powinna obejmować 10% wszystkich podróży, dla których zadeklarowano koszty, przy czym minimalna próba powinna obejmować 10 podróży (lub wszystkie, jeśli zadeklarowano mniej niż 10 podróży).
Uwaga: „Podróż” oznacza podróż dla 1 osoby/wydarzenia. Powiązane koszty transportu, zakwaterowania i wyżywienia liczone są łącznie jako jedna podróż.
Praktykujący, którego próbka została wybrana, podróżuje _____ spośród _____ .
	

	
	
	W przypadku podróży objętych próbką:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Praktyk przeprowadził ogólną kontrolę kwalifikowalności kosztów zakupu (patrz wyżej) .
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk przejrzał próbkę i sprawdził, czy:
· Koszty podróży i utrzymania były zgodne ze standardową polityką uczestnika dotyczącą podróży. W tym kontekście uczestnik przedstawił dowody na swoją standardową politykę dotyczącą kosztów podróży (np. korzystanie z biletów pierwszej klasy, zwrot kosztów przez uczestnika na podstawie rzeczywistych kosztów, diety, składki na kompensację emisji dwutlenku węgla), aby umożliwić praktykowi porównanie naliczonych kosztów podróży z tą polityką.
· w przypadku podróży łączonych uczestnik przechowywał dowody nie tylko rzeczywistych kosztów kolejnego etapu podróży, ale także teoretycznego kosztu bezpośredniej podróży powrotnej po zakończeniu pracy w ramach działania.
· koszty podróży są identyfikowane i przydzielane do działania (np. podróże są bezpośrednio związane z działaniem, odbywają się w okresie trwania działania itd.) poprzez zbadanie stosownych dokumentów potwierdzających, takich jak protokoły ze spotkań, warsztatów lub konferencji, ich zarejestrowanie na właściwym koncie projektu, ich zgodność z ewidencją czasu pracy lub z datami/czasem trwania warsztatów/konferencji.
	50) Koszty były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty) w czasie trwania działania, zgodnie ze zwyczajową praktyką księgowania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	51) Zakupy zostały dokonane z wykorzystaniem zwyczajowych praktyk zakupowych uczestników oraz, w stosownych przypadkach, innych dokumentów/procedur wymaganych w celu zapewnienia zgodności z krajowym prawem dotyczącym zamówień publicznych.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	52) Zakupy dokonywano według zasady najlepszego stosunku jakości do ceny (najlepszego stosunku ceny do jakości) lub najniższej ceny.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	53) Uczestnik zastosował procedury zapewniające brak konfliktu interesów i, na podstawie przeprowadzonego przez nas badania, nie zauważyliśmy niczego, co mogłoby wskazywać na potencjalny konflikt interesów. Uczestnik przedstawił wymagane pisemne potwierdzenie.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	54) Koszty poniesiono, zatwierdzono i zwrócono zgodnie ze zwykłą polityką uczestnika dotyczącą podróży.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	55) Istniał związek między podróżą a działaniem.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	56) Dokumenty potwierdzające były spójne ze sobą pod względem przedmiotu podróży, dat, czasu trwania i zgodne z miesięcznym deklarowaniem czasu przepracowanego nad działaniem / innymi wiarygodnymi zapisami czasu pracy i rozliczeniami.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	57) Dokumenty potwierdzające są adresowane do uczestnika.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	58) Koszty podróży łączonej doliczano do kosztów danej akcji tylko do wysokości kosztów, które trzeba by ponieść, gdyby podróż odbywała się wyłącznie (co zostało udokumentowane) w związku z daną akcją, a uczestnik zazwyczaj dopuszcza podróże łączone.
	TAK/NIE/ND

	
	C.1 Jeśli koszty jednostkowe:
(większość programów, np. I3, ERDFTA , IMREG, EMFAF, IMCAP, SMP, ERASMUS, CREA, CERV, JUST, ESF/SOCPL, EU4H, AMIF/ISF/BMVI, EUAF, CUST/FISC, PERI (częściowe), TSI, UCPM)
	Nie dotyczy



Sprzęt (C.2)
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Koszty sprzętu (C.2)

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie
	Wynik
(TAK/NIE/ND)

	Artykuł 6.2.C.2
	C.2
	KOSZTY SPRZĘTU

	Artykuł 6.2.C.2
	C.2 WYPOSAŻENIE
	Lekarz pobiera próbkę w celu przeprowadzenia procedur objętych tą kategorią kosztów. Próba powinna być dobrana losowo. Powinna obejmować 10% wszystkich pozycji, dla których zadeklarowano koszty, przy czym minimalna próba powinna składać się z 10 pozycji (lub wszystkich, jeśli zadeklarowano mniej niż 10 pozycji).
Uwaga: „Pozycja” rozumiana jest jako 1 linia w szczegółowym rozbiciu kosztów.
Praktykujący pobrał próbkę _____ przedmiotów z łącznej liczby _____ .
	

	
	C.2 Jeśli chodzi tylko o amortyzację:
(opcja domyślna dla większości programów)
	Dla sprzętu objętego próbką:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Praktyk przeprowadził ogólną kontrolę kwalifikowalności kosztów zakupu (patrz wyżej) .
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie dotyczącej zakupów sprzętu, infrastruktury lub innych aktywów wykorzystywanych w ramach działania („sprzęt”), praktyk sprawdził, czy:
· [bookmark: _Hlk153486805]zostały one ujęte w systemie księgowym i odpisane zgodnie ze zwyczajową praktyką księgową uczestnika i międzynarodowymi standardami rachunkowości; zostały prawidłowo przypisane do danej czynności (wraz z dokumentami potwierdzającymi, takimi jak faktura, dowód dostawy lub inny dowód potwierdzający powiązanie z daną czynnością)
· stopień wykorzystania sprzętu do wykonania czynności (w procentach) potwierdzono wiarygodną dokumentacją (np. tabelą przeglądu wykorzystania)
· uwzględniono wszelkie obniżki kosztów (rabaty, zniżki )
· potwierdził istnienie sprzętu i zapewnił, że jest to ten sam sprzęt, który został zakupiony
· jeżeli działanie zostało zawieszone, że w okresie zawieszenia nie naliczono żadnych kosztów amortyzacji.
Zakupy między uczestnikami są zasadniczo niedopuszczalne, chyba że w wyjątkowych i odpowiednio uzasadnionych przypadkach (np. uczestnik A jest standardowym dostawcą uczestnika B dla podstawowego materiału eksploatacyjnego, którego uczestnik B potrzebuje do realizacji akcji) . Jeśli uczestnik potrzebuje materiałów od innego uczestnika, to ten drugi uczestnik powinien zaliczyć je do kosztów akcji.
Praktyk przeliczył koszty amortyzacji i sprawdził, czy:
· amortyzację oblicza się od wartości nabycia
· koszty amortyzacji narastały w trakcie trwania akcji
· koszty amortyzacji obliczono dla każdego okresu sprawozdawczego według stawki użytkowania w ramach projektu (jeśli uczestnik nie wykorzystuje sprzętu wyłącznie do działania, można obciążyć jedynie jego część wykorzystaną w ramach działania)
· Uczestnik nie naliczył amortyzacji od daty poprzedzającej odbiór sprzętu. Amortyzacja sprzętu, która jest kwalifikowalna, rozpoczyna się w momencie jego udostępnienia do użytku w ramach działania.
· Koszty amortyzacji nie przekraczają ceny zakupu sprzętu. Kwota podlegająca amortyzacji (cena zakupu) sprzętu musi być systematycznie rozłożona na cały okres jego użytkowania (tj. okres, w którym sprzęt będzie zdatny do użytku). Jeżeli okres użytkowania sprzętu jest dłuższy niż rok, uczestnik nie może naliczyć całkowitego kosztu przedmiotu w jednym roku, chyba że umowa o dotację wyraźnie przewiduje taką możliwość.
Oprócz kosztów amortyzacji, Koszty wynajmu lub dzierżawy sprzętu, infrastruktury lub innych aktywów również kwalifikują się jako koszty sprzętu, jeśli nie przekraczają kosztów amortyzacji podobnego sprzętu, infrastruktury lub aktywów i nie obejmują opłat finansowych. Jeżeli sprzęt nie został zakupiony, lecz wynajęty lub wydzierżawiony, praktyk powinien również sprawdzić, czy koszty:
· nie przekraczają kosztów amortyzacji podobnego sprzętu, infrastruktury lub aktywów
· nie uwzględniają żadnych opłat finansowych (np. opłat finansowych wliczonych w raty leasingu finansowego lub odsetek od kredytów zaciągniętych na sfinansowanie zakupu)
· nie występuje podwójne naliczanie kosztów (np. nie ma naliczania kosztów amortyzacji sprzętu, który wcześniej był w pełni finansowany ze środków dotacji UE) .
	59) Koszty były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i sprawdzenia, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty) w czasie trwania działania, zgodnie z jego zwyczajową praktyką księgowania kosztów .
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	60) Zakupy zostały dokonane z wykorzystaniem zwyczajowych praktyk zakupowych uczestników oraz, w stosownych przypadkach, innych dokumentów/procedur wymaganych w celu zapewnienia zgodności z krajowym prawem dotyczącym zamówień publicznych.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	61) Aktywa nabywano według zasady najlepszego stosunku jakości do ceny ( najlepszego stosunku ceny do jakości) lub najniższej ceny.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	62) Uczestnik zastosował procedury zapewniające brak konfliktu interesów i, na podstawie przeprowadzonego przez nas badania, nie zauważyliśmy niczego, co mogłoby wskazywać na potencjalny konflikt interesów. Uczestnik przedstawił wymagane pisemne potwierdzenie.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	63) Istniał związek między Umową Dotacyjną a sprzętem, za który zaliczono koszty działania.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	64) Sprzęt obciążony kosztami akcji został fizycznie sprawdzony i powiązany z księgami rachunkowymi oraz dokumentami źródłowymi.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	65) Zakupy nie były dokonywane między uczestnikami (chyba że zgodnie z konkretnymi przypadkami określonymi w AGA — Umowie o dotację z komentarzem, art. 6.2.B i 6.2.C * ).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	66) Koszty amortyzacji obliczono zgodnie z obowiązującymi standardami audytu i zwyczajową praktyką księgową uczestnika (zwykle najwcześniej w momencie otrzymania sprzętu i udostępnienia go do użytku) dla każdego okresu sprawozdawczego.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	67) Kwota naliczona odpowiadała rzeczywistemu zużyciu danej czynności.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	68) Koszty w przypadku wynajmu lub leasingu sprzętu nie należy przekraczać kosztów amortyzacji podobnego sprzętu, nie uwzględnia się żadnych opłat finansowych i nie występuje podwójne naliczanie kosztów .
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	
	

	
	C.2 Jeśli tylko pełny koszt:
(opcja w HE, RFCS, DEP, EDF, SMP, EU4H, EUAF, UCPM; obowiązkowa w CEF, CCEI, HUMA)
	Dla sprzętu objętego próbką:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Praktyk przeprowadził ogólną kontrolę kwalifikowalności kosztów zakupu (patrz wyżej) .
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził, czy:
W przypadku „sprzętu, infrastruktury lub innych aktywów” („sprzęt”) wybranych w próbie, które są ujmowane jako pełne koszty kapitalizowane (zamiast jako koszt amortyzacji), praktyk sprawdził, czy:
· Umowa o dotację wyraźnie zezwala na zadeklarowanie jako pełnych kosztów kapitalizowanych zakupów sprzętu przeznaczonego specjalnie na potrzeby działania (lub opracowanego w ramach zadań działania)
· koszty rozwoju spełniają warunki kwalifikowalności kosztów mające zastosowanie do odpowiednich kategorii kosztów
· takie skapitalizowane koszty odpowiadają kosztom poniesionym na zakup lub rozwój sprzętu, infrastruktury lub innych aktywów
· są one rejestrowane na koncie aktywów trwałych uczestnika zgodnie z międzynarodowymi standardami rachunkowości i zwyczajową praktyką księgowania kosztów uczestnika
· nie występuje podwójne naliczanie kosztów (w szczególności nie ma naliczania kosztów amortyzacji prototypu lub instalacji pilotażowej do dotacji lub innej dotacji UE).
Koszty wynajmu lub leasingu takiego sprzętu również kwalifikują się, jeśli nie przekraczają kosztów amortyzacji podobnego sprzętu, infrastruktury lub aktywów i nie obejmują opłat finansowych. Jeżeli sprzęt nie został zakupiony, lecz wynajęty lub wydzierżawiony, praktyk powinien również sprawdzić, czy koszty:
· nie przekraczają kosztów amortyzacji podobnego sprzętu, infrastruktury lub aktywów
· nie uwzględniają żadnych opłat finansowych (np. opłat finansowych wliczonych w raty leasingu finansowego lub odsetek od kredytów zaciągniętych na sfinansowanie zakupu)
· nie ma podwójnego naliczania kosztów (np. nie ma naliczania kosztów amortyzacji sprzętu, który wcześniej był w pełni finansowany z dotacji UE)
[image: cid:image002.png@01D0B99B.7C10A740]Sprzęt, który nie spełnia określonych warunków dotyczących pełnego kosztu (np. sprzęt zakupiony przed działaniem, ale wykorzystany w trakcie działania) musi zostać zadeklarowany z zastosowaniem standardowego kosztu amortyzacji.
	69) Koszty były kwalifikowalne (nie było niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika w trakcie trwania działania (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	70) Zakupy zostały dokonane z wykorzystaniem zwyczajowych praktyk zakupowych uczestników oraz, w stosownych przypadkach, innych dokumentów/procedur wymaganych w celu zapewnienia zgodności z krajowym prawem dotyczącym zamówień publicznych.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	71) Zakupy dokonywano według zasady najlepszego stosunku jakości do ceny (najlepszego stosunku ceny do jakości) lub najniższej ceny.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	72) Uczestnik zastosował procedury zapewniające brak konfliktu interesów i, na podstawie przeprowadzonego przez nas badania, nie zauważyliśmy niczego, co mogłoby wskazywać na potencjalny konflikt interesów. Uczestnik przedstawił wymagane pisemne potwierdzenie.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	73) W przypadku kosztów rozwoju spełnione są warunki kwalifikowalności kosztów mające zastosowanie do odpowiednich kategorii kosztów .
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	74) Umowa o dotację pozwala na zadeklarowanie jako pełnych kosztów kapitalizowanych zakupów sprzętu, infrastruktury lub innych aktywów przeznaczonych konkretnie na potrzeby działania (lub opracowanych w ramach zadań działania).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	75) Pełne skapitalizowane koszty zostały ujęte na koncie kosztów stałych w księgach rachunkowych uczestnika zgodnie z międzynarodowymi standardami rachunkowości i zwyczajową praktyką księgową uczestnika.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	76) Całkowite skapitalizowane koszty odpowiadają kosztom poniesionym na zakup lub rozwój sprzętu, nie dochodzi do podwójnego naliczania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	77) Koszty w przypadku wynajmu lub leasingu sprzętu nie należy przekraczać kosztów amortyzacji podobnego sprzętu, nie uwzględnia się żadnych opłat finansowych i nie występuje podwójne naliczanie kosztów .
	TAK/NIE/ND

	
	C.2 W przypadku amortyzacji i pełnego kosztu dla wymienionego sprzętu:
(opcja w HE, RFCS, DEP, EDF, SMP, AMIF/ISF/BMVI, PERI, UCPM)
	Dla sprzętu objętego próbką:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Procedura analizowana powyżej w ramach kategorii kosztów C.2 (tylko amortyzacja) jest wykonywany.
Ponadto w przypadku sprzętu zakupionego specjalnie na potrzeby działania (lub opracowanego w ramach zadań działania) koszty mogą zostać wyjątkowo zadeklarowane jako pełne koszty kapitalizowane, jeżeli aktywa te są wymienione na podstawie art. 6.C.2.
W przypadku sprzętu rozliczanego według pełnego kosztu nabycia, aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził, czy:
· Umowa o dotację wyraźnie zezwala na zadeklarowanie sprzętu jako pełnego kosztu skapitalizowanego. Taki sprzęt musi zostać wymieniony w art. 6.C.2.
· koszty rozwoju spełniają warunki kwalifikowalności kosztów mające zastosowanie do odpowiednich kategorii kosztów
· takie skapitalizowane koszty odpowiadają kosztom poniesionym na zakup lub rozwój sprzętu, infrastruktury lub innych aktywów
· są one ewidencjonowane na koncie aktywów trwałych uczestnika zgodnie z międzynarodowymi standardami rachunkowości i zwyczajową praktyką księgowania kosztów stosowaną przez uczestnika.
· nie występuje podwójne naliczanie kosztów (w szczególności nie ma naliczania kosztów amortyzacji prototypu lub instalacji pilotażowej do dotacji lub innej dotacji UE).
Koszty wynajmu lub leasingu takiego sprzętu również kwalifikują się, jeśli nie przekraczają kosztów amortyzacji podobnego sprzętu, infrastruktury lub aktywów i nie obejmują opłat finansowych. Jeżeli sprzęt nie został zakupiony, lecz wynajęty lub wydzierżawiony, praktyk powinien również sprawdzić, czy koszty:
· nie przekraczają kosztów amortyzacji podobnego sprzętu, infrastruktury lub aktywów
· nie uwzględniają żadnych opłat finansowych (np. opłat finansowych wliczonych w raty leasingu finansowego lub odsetek od kredytów zaciągniętych na sfinansowanie zakupu)
· nie występuje podwójne naliczanie kosztów (np. nie ma naliczania kosztów amortyzacji sprzętu, który wcześniej był w pełni finansowany ze środków dotacji UE) .
	78) Standardowe ustalenia w ramach kategorii kosztów C.2 (tylko amortyzacja) są spełnione.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	79) Koszty były kwalifikowalne (nie było niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika w trakcie trwania działania (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	80) W przypadku kosztów rozwoju spełnione są warunki kwalifikowalności kosztów mające zastosowanie do odpowiednich kategorii kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	81) Sprzęt, którego koszty zostały zadeklarowane jako pełne koszty kapitalizowane, został wymieniony w art. 6.C.2 jako sprzęt, którego koszty mogą zostać zadeklarowane jako pełne koszty kapitalizowane.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	82) Pełne skapitalizowane koszty zostały ujęte na koncie kosztów stałych w księgach rachunkowych uczestnika zgodnie z międzynarodowymi standardami rachunkowości i zwyczajową praktyką uczestnika w zakresie księgowania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	83) Całkowite skapitalizowane koszty odpowiadają kosztom poniesionym na zakup lub rozwój sprzętu i nie dochodzi do podwójnego naliczania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	84) Koszty w przypadku wynajmu lub leasingu sprzętu nie należy przekraczać kosztów amortyzacji podobnego sprzętu, nie uwzględnia się żadnych opłat finansowych i nie występuje podwójne naliczanie kosztów .
	TAK/NIE/ND

	
	C.2 W przypadku pełnego kosztu i amortyzacji wymienionego sprzętu:
(opcja w HE, RFCS, EDF, LIFE, SMP, UCPM)
	Dla sprzętu objętego próbką:
Procedura analizowana powyżej w ramach kategorii kosztów C.2 (tylko pełny koszt) jest wykonywany.
Jednakże w przypadku sprzętu używanego do czynności, który jest wymieniony w art. 6.C.2, koszty należy zadeklarować jako koszty amortyzacji. W przypadku tych aktywów praktyk:
· sprawdzono, czy są one wymienione w art. 6.C.2 jako wyposażenie, którego koszty należy zadeklarować jako koszty amortyzacji
· wykonał procedurę analizowaną powyżej w punkcie C.2 (tylko amortyzacja) .
	85) W przypadku kosztów zadeklarowanych jako koszty w pełni skapitalizowane obowiązują standardowe ustalenia w ramach kategorii kosztów C.2 (tylko koszty w pełni skapitalizowane) są spełnione.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	86) Koszty wyposażenia wymienione w art. 6.C.2 zostały zadeklarowane jako koszty amortyzacji.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	87) W przypadku kosztów zadeklarowanych jako koszty amortyzacji stosuje się standardowe ustalenia w ramach kategorii kosztów C.2 (tylko amortyzacja) są spełnione.
	TAK/NIE/ND



Inne towary, prace i usługi (C.3)
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Inne towary, prace i usługi (C.3)

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie
	Wynik
(T/N/ND)

	Artykuł 6.2.C.3
	C.3
	INNE TOWARY, ROBOTY I USŁUGI

	Artykuł 6.2.C.3
	C.3 INNE TOWARY, ROBOTY I USŁUGI
	Praktyk losuje próbę w celu przeprowadzenia procedur w ramach tej kategorii kosztów. Próba powinna być dobrana losowo. Powinna obejmować 10% wszystkich pozycji, dla których zadeklarowano koszty, przy czym minimalna próba powinna obejmować 10 pozycji (lub wszystkie, jeśli zadeklarowano mniej niż 10 pozycji).
Uwaga: „Pozycja” rozumiana jest jako 1 linia w szczegółowym rozbiciu kosztów.
Praktykujący pobrał próbkę _____ przedmiotów z łącznej liczby _____ .
	

	
	
	W przypadku pozostałych zakupów objętych próbką:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Praktyk przeprowadził ogólną kontrolę kwalifikowalności kosztów zakupu (patrz wyżej) .
Zakup innych towarów, robót i usług na potrzeby działania należy obliczać na podstawie faktycznie poniesionych kosztów. Takie towary, roboty i usługi obejmują na przykład materiały eksploatacyjne i zaopatrzenie, promocję, upowszechnianie, ochronę wyników, tłumaczenia, publikacje, certyfikaty i gwarancje finansowe, jeśli są wymagane na mocy Umowy.
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził, czy:
· zakupy innych towarów, prac i usług uznano za kwalifikowalne (jako koszty faktycznie poniesione) w Umowie o dotację
· umowy nie obejmowały zadań opisanych w załączniku 1 do Umowy ramowej (należy je ująć w kosztach podwykonawstwa)
· towary, prace lub usługi zostały zakupione specjalnie na potrzeby danej czynności i zostały prawidłowo przypisane do danej czynności (wraz z dokumentami potwierdzającymi, takimi jak faktura dostawy lub jakikolwiek inny dowód wykazujący powiązanie z daną czynnością)
· towary nie zostały umieszczone w inwentarzu trwałego sprzętu (w przeciwnym razie powinny zostać zaliczone do kosztów sprzętu)
· Koszty przypisane do działania zostały zaksięgowane zgodnie ze standardową praktyką księgową uczestnika. Jeżeli standardową praktyką księgową uczestnika jest traktowanie części tych kosztów (lub wszystkich) jako kosztów pośrednich, nie można ich zadeklarować jako kosztów bezpośrednich.
	88) Koszty były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i sprawdzenia, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty) w czasie trwania działania, zgodnie z jego zwyczajową praktyką księgowania kosztów .
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	89) Zakupy zostały dokonane z wykorzystaniem zwyczajowych praktyk zakupowych uczestników oraz, w stosownych przypadkach, innych dokumentów/procedur wymaganych w celu zapewnienia zgodności z krajowym prawem dotyczącym zamówień publicznych.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	90) Zakupy dokonywano według zasady najlepszego stosunku jakości do ceny (najlepszego stosunku ceny do jakości) lub najniższej ceny.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	91) Uczestnik zastosował procedury zapewniające brak konfliktu interesów i, na podstawie przeprowadzonego przez nas badania, nie zauważyliśmy niczego, co mogłoby wskazywać na potencjalny konflikt interesów. Uczestnik przedstawił wymagane pisemne potwierdzenie.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	92) Umowy na roboty budowlane lub usługi nie obejmowały zadań opisanych w załączniku 1 do Umowy w sprawie ogólnego rozporządzenia o ochronie danych.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	93) Koszty przypisano do właściwych działań, a towary nie zostały umieszczone w zapasach trwałego sprzętu.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	94) Koszty zostały naliczone zgodnie z praktykami księgowymi uczestnika i odpowiednio udokumentowane.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	95) Dokonanie prawidłowego i kompletnego wpisu w systemie księgowym uczestnika.
	TAK/NIE/ND



Inne kategorie kosztów (D.)
Wsparcie finansowe dla osób trzecich (D.1)
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Wsparcie finansowe dla stron trzecich (D.1)

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie
	Wynik
(TAK/NIE/ND)

	Artykuł 6.2.D
	D.
	INNE KATEGORIE KOSZTÓW

	Artykuł 6.2.D.1
	D.1
	WSPARCIE FINANSOWE DLA OSÓB TRZECICH

	Artykuł 6.2.D.1
	D.1 WSPARCIE FINANSOWE DLA OSÓB TRZECICH
(wszystkie programy z wyjątkiem RFCS, SMP ESS, EUAF, CUST/FISC, CCEI, PERI, TSI, UCPM)
D.1 Jeżeli koszty rzeczywiste:
(wszystkie oprócz SMP COSME EYE)
	Lekarz pobiera próbkę w celu przeprowadzenia procedur objętych tą kategorią kosztów. Próba powinna być dobrana losowo. Powinna obejmować 10% wszystkich pozycji, dla których zadeklarowano koszty, przy czym minimalna próba powinna składać się z 10 pozycji (lub wszystkich, jeśli zadeklarowano mniej niż 10 pozycji).
Uwaga: „Pozycja” rozumiana jest jako 1 linia w szczegółowym rozbiciu kosztów.
Praktykujący pobrał próbkę _____ przedmiotów z łącznej liczby _____ .
	

	
	
	Dla elementów FSTP uwzględnionych w próbce:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Praktyk sprawdził, czy koszty udzielania wsparcia finansowego osobom trzecim (w formie dotacji, nagród lub podobnych form wsparcia, jeżeli takie istnieją):
· zostały uznane za kwalifikujące się w umowie o dotację
· maksymalna kwota wsparcia finansowego dla każdej osoby trzeciej nie może przekraczać kwoty przypadającej na odbiorcę określonej w Karcie Danych lub w inny sposób uzgodnionej z instytucją przyznającą dotację i zgodnie z obowiązującymi warunkami zaproszenia, na podstawie których wydano Umowę o Dotację
Praktykujący również:
· uzgodniono listę odbiorców, dla których zgłoszono koszty, z wnioskami i dokumentacją projektu.
· sprawdzono istnienie podpisanych umów/formularzy akceptacji pomiędzy uczestnikami i odbiorcami. Jeżeli warunki zaproszenia nie stanowią inaczej, wsparcie finansowe na rzecz stron trzecich musi być przekazywane bezpośrednio przez uczestnika dotacji UE (ostatecznym) odbiorcom, bez dalszych pośredników.
· Sprawdzono, czy uczestnik przeprowadził audyty u odbiorców. Prześledzono korekty kosztów w sprawozdaniach finansowych dla UE i upewniono się, że zostały one uwzględnione.
Praktyk sprawdził, czy wsparcie jest realizowane zgodnie z warunkami określonymi w załączniku 1 do Umowy w sprawie finansowania, które muszą zapewniać obiektywne i przejrzyste procedury wyboru oraz obejmować co najmniej następujące minimalne warunki:
· o dotacje (lub podobne):
· maksymalna kwota wsparcia finansowego dla każdej osoby trzeciej („odbiorcy”); kwota ta nie może przekroczyć kwoty określonej w Karcie Danych lub w inny sposób uzgodnionej z organem przyznającym
· kryteria obliczania dokładnej kwoty wsparcia finansowego
· różne rodzaje działalności kwalifikujące się do wsparcia finansowego, na podstawie zamkniętej listy
· osoby lub kategorie osób, które będą objęte wsparciem oraz
· kryteria i procedury udzielania wsparcia finansowego
· za nagrody (lub podobne):
· kryteria kwalifikowalności i przyznawania nagród
· wysokość nagrody i
· ustalenia dotyczące płatności
· w przypadku innych form wsparcia finansowego na rzecz osób trzecich:
· maksymalna kwota wsparcia finansowego dla każdej osoby trzeciej („odbiorcy”); kwota ta nie może przekroczyć kwoty określonej w Karcie Danych lub w inny sposób uzgodnionej z organem przyznającym
· kryteria ustalania dokładnej kwoty
· rodzaje działań, które mają być finansowane
· rodzaje uprawnionych odbiorców.
Jeżeli zaproszenie do składania wniosków dopuszcza wsparcie finansowe dla stron trzecich, bezpośrednio lub za pośrednictwem partnerów wdrażających, w formie zwrotnej, takiej jak (mikro)pożyczki lub inne instrumenty finansowe o charakterze długoterminowym, które ze względu na swój charakter przekraczają czas trwania działania, Załącznik 1 do Umowy o dofinansowanie musi określać szczegółowe warunki dotyczące kwalifikowalności i akceptacji kosztów. Praktyk sprawdził, czy te szczegółowe warunki są spełnione.
Praktyk sprawdził, czy wsparcie jest realizowane zgodnie ze szczegółowymi warunkami zgłoszenia (jeśli takie istnieją). 
	96) Koszty były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty) w czasie trwania działania, zgodnie ze zwyczajową praktyką księgowania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	97) Koszty udzielenia wsparcia finansowego osobom trzecim uznano za kwalifikowalne w warunkach naboru oraz umowie o dotację.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	98) Koszty nie przekroczyły maksymalnej kwoty wsparcia finansowego dla każdej osoby trzeciej.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	99) Wsparcie zostało przyznane zgodnie z warunkami określonymi w załączniku 1 do Umowy o świadczeniu usług.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	100) Minimalne warunki wsparcia określono w załączniku 1 do Umowy w sprawie Umowy i stanowiły one już część wniosku.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	
	

	
	D.1 Jeśli koszty jednostkowe:
(SMP COSME EYE)
	Nie dotyczy



Towary i usługi fakturowane wewnętrznie (D.2)
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Towary i usługi fakturowane wewnętrznie (D.2)

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie
	Wynik
(TAK/NIE/ND)

	Artykuł 6.2.D.2
	D.2
	TOWARY I USŁUGI FAKTUROWANE WEWNĘTRZNIE

	Artykuł 6.2.D.2
	D.2 TOWARY I USŁUGI FAKTUROWANE WEWNĘTRZNIE (koszty jednostkowe obliczone zgodnie ze standardową praktyką rachunkowości kosztów)
(HE, DEP, EDF)
	Lekarz pobiera próbkę w celu przeprowadzenia procedur objętych tą kategorią kosztów. Próba powinna być dobrana losowo. Powinna obejmować 10% wszystkich pozycji, dla których zadeklarowano koszty, przy czym minimalna próba powinna składać się z 10 pozycji (lub wszystkich, jeśli zadeklarowano mniej niż 10 pozycji).
Uwaga: „Pozycja” rozumiana jest jako 1 linia w szczegółowym rozbiciu kosztów.
Praktykujący pobrał próbkę _____ przedmiotów z łącznej liczby _____ .
	

	
	
	W przypadku pozycji fakturowanych wewnętrznie i uwzględnionych w próbce:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
„Towary i usługi fakturowane wewnętrznie” oznaczają towary lub usługi dostarczane w ramach organizacji uczestnika bezpośrednio na potrzeby działania, które uczestnik wycenia na podstawie swoich zwyczajowych praktyk księgowania kosztów. Ta kategoria budżetowa obejmuje koszty towarów i usług, które uczestnik sam wytworzył lub dostarczył na potrzeby działania.
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził, czy :
· jednostki zostały faktycznie wdrożone (używane lub wyprodukowane)
· jednostki były niezbędne do realizacji akcji
· uczestnik nie zadeklarował kosztów objętych kosztem jednostkowym również w innych kategoriach kosztów
· spełnione zostały szczegółowe warunki kwalifikowalności określone w Umowie o Dotację (jeśli takie istnieją).
Koszty towarów i usług fakturowanych wewnętrznie muszą być deklarowane jako koszty jednostkowe zgodnie ze standardową praktyką rozliczania kosztów uczestnika. Standardowa praktyka rozliczania kosztów uczestnika musi definiować zarówno jednostkę (np. godzinę użytkowania tunelu aerodynamicznego, jeden test genomiczny, jeden wafel elektroniczny wyprodukowany wewnętrznie itp.), jak i metodologię ustalania kosztu jednostki.
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk:
· uzyskano zapisy i dokumenty potwierdzające koszty zgłoszone jako koszty jednostkowe, aby zrozumieć zastosowaną metodologię
· uzyskano opis zwyczajowej praktyki uczestnika w zakresie rachunkowości kosztów w celu obliczenia kosztów towarów i usług fakturowanych wewnętrznie (koszty jednostkowe)
· sprawdzono, czy w przypadku sprawozdań finansowych będących przedmiotem niniejszego sprawozdania finansowego zastosowano zwyczajową praktykę uczestnika w zakresie rachunkowości kosztów
· zapewnił, że uczestnik powszechnie stosowane praktyki rachunkowości kosztów w celu obliczania kosztów jednostkowych są stosowane w sposób spójny, niezależnie od źródła finansowania
· sprawdzono, czy ten sam koszt jednostkowy został zastosowany w spójny sposób w innych transakcjach nieobejmujących dotacji UE
· sprawdzono, czy jakiekolwiek koszty niekwalifikowalne lub koszty zgłoszone w innych kategoriach budżetowych nie zostały uwzględnione przy obliczaniu kosztów towarów i usług fakturowanych wewnętrznie (patrz art. 6)
· Sprawdzono, czy rzeczywiste koszty towarów i usług fakturowanych wewnętrznie zostały skorygowane na podstawie elementów budżetowanych lub szacowanych, a jeśli tak, zweryfikowano, czy te elementy są rzeczywiście istotne dla obliczeń i odpowiadają weryfikowalnym informacjom. Szacunki stanowią mniej niż 5% zadeklarowanych kosztów.
· dla wszystkich programów z wyjątkiem Horyzontu Europa: sprawdzono, czy koszty pozycji, które nie są bezpośrednio związane z produkcją towarów lub usług objętych fakturą (np. usługi pomocnicze, takie jak sprzątanie, ogólna księgowość, wsparcie administracyjne itp., które nie są bezpośrednio wykorzystywane do produkcji towaru lub usługi) nie zostały uwzględnione przy obliczaniu kosztów towarów i usług objętych fakturą wewnętrzną
· dla wszystkich programów z wyjątkiem Horyzontu Europa: sprawdził, czy koszty zasobów , które nie należą do uczestnika, a z których korzysta on bezpłatnie (np. personel lub wyposażenie strony trzeciej udostępnione bezpłatnie) nie zostały uwzględnione przy obliczaniu kosztów towarów i usług fakturowanych wewnętrznie (patrz art. 6) , ponieważ koszty te nie znajdują się w jego księgach rachunkowych (patrz art. 6.1 lit. a) lit. v))
· sprawdził, czy wszelkie koszty pozycji użytych do obliczenia kosztów towarów i usług fakturowanych wewnętrznie są poparte dowodami i zarejestrowane w księgach rachunkowych.
	101) Koszty były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty) w czasie trwania działania, zgodnie ze zwyczajową praktyką księgowania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	102) Metodologia stosowana przez praktyka obejmowała co najmniej metodę ustalania kwoty wykorzystanej jednostki, odpowiednie zapisy i dokumenty potwierdzające liczbę zadeklarowanych jednostek, szczegóły dotyczące liczby zadeklarowanych jednostek i kwoty wykorzystanej jednostki składającej się na całkowite koszty rozliczenia itp.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	103) Liczba jednostek faktur wewnętrznych, które zostały faktycznie wdrożone (wykorzystane lub wyprodukowane) i są niezbędne do realizacji działania.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	104) Koszty zadeklarowane w postaci faktur wewnętrznych nie obejmują kosztów zadeklarowanych w innych kategoriach kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	105) Spełnione zostały szczegółowe warunki kwalifikowalności określone w Umowie o Dotację (jeśli takie istnieją).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	106) Koszty towarów i usług fakturowanych wewnętrznie, uwzględnione w sprawozdaniu finansowym, zostały obliczone zgodnie z metodą uczestnika zwyczajowe praktyki rachunkowości kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	107) Uczestnicy stosowali w sposób spójny standardowe praktyki rachunkowości kosztów, stosowane do obliczania kosztów towarów i usług fakturowanych wewnętrznie, niezależnie od źródła finansowania.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	108) Zwyczajowo uczestnicy stosują praktykę obliczania jednostkowego kosztu tych dóbr lub usług w oparciu o obiektywne i możliwe do sprawdzenia kryteria.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	109) Koszty jednostkowe stosowano w spójny sposób w przypadku innych transakcji nieobejmujących dotacji UE.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	110) Koszt jednostkowy oblicza się na podstawie rzeczywistych kosztów dobra lub usługi odnotowanych w księgach rachunkowych uczestnika, z wyłączeniem kosztów niekwalifikowalnych, kosztów ujętych w innych kategoriach budżetowych lub kosztów zasobów, które nie należą do uczestnika i z których korzysta on bezpłatnie.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	111) Pozycje kosztów wykorzystane do obliczenia rzeczywistych kosztów towarów i usług fakturowanych wewnętrznie były istotne i odpowiadały weryfikowalnym informacjom.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	112) Koszty pozycji stanowiących podstawę kalkulacji kosztów towarów i usług fakturowanych wewnętrznie są poparte dowodami i rejestrowane w księgach rachunkowych.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	113) Używane klucze alokacji są tymi zdefiniowanymi w zwyczajowych praktykach uczestnika w zakresie księgowości kosztów, stosowanych w przypadku projektów niefinansowanych przez UE.
	TAK/NIE/ND

	
	
	· w ramach programu Horyzont Europa: sprawdzono, czy kwota na jednostkę za wewnętrzne dostarczenie dobra lub usługi została obliczona przy użyciu rzeczywistych kosztów bezpośrednich i pośrednich odnotowanych w księgach rachunkowych uczestnika, przypisanych albo poprzez bezpośredni pomiar, albo na podstawie czynników kosztowych zgodnie z praktykami księgowymi uczestnika.
	114) Kwota na jednostkę została obliczona przy użyciu rzeczywistych kosztów bezpośrednich i pośrednich odnotowanych w księgach rachunkowych uczestnika, przypisanych albo poprzez bezpośredni pomiar, albo na podstawie czynników kosztowych zdefiniowanych w zwyczajowej praktyce księgowania kosztów uczestnika.
	TAK/NIE/ND



[bookmark: _Hlk162208300]Inne kategorie kosztów (D.[X])
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Inne kategorie kosztów (D.[X])

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie
	Wynik
(TAK/NIE/ND)

	Artykuł 6.2.D.2
	D.2
	STUDIA CEF

	Artykuł 6.2.D.2
	STUDIA CEF
(tylko CEF)
	Praktyk losuje próbę w celu przeprowadzenia procedur w ramach tej kategorii kosztów. Próba powinna być dobrana losowo. Powinna obejmować 10% wszystkich pozycji, dla których zadeklarowano koszty, przy czym minimalna próba powinna obejmować 10 pozycji (lub wszystkie, jeśli zadeklarowano mniej niż 10 pozycji).
Uwaga: „Pozycja” rozumiana jest jako 1 linia w szczegółowym rozbiciu kosztów.
Praktykujący pobrał próbkę _____ przedmiotów z łącznej liczby _____ .
	

	
	
	W przypadku badań uwzględnionych w próbie:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził, czy:
· badania zostały uznane za kwalifikowalne (jako koszty faktycznie poniesione) w umowie o dotację
· koszty badań zostały poniesione konkretnie na dane działanie i zostały prawidłowo przypisane do tego działania (z dokumentami potwierdzającymi związek z działaniem)
· koszty spełniają warunki kwalifikowalności kosztów mające zastosowanie do odpowiednich kategorii kosztów (kategorie kosztów AC dla podstawowych rodzajów kosztów, tj. personel, podwykonawstwo, zakupy) .
	115) Koszty były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty) w czasie trwania działania, zgodnie ze zwyczajową praktyką księgowania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	116) Spełnione są warunki kwalifikowalności kosztów odnoszące się do odpowiednich kategorii kosztów (kategorie kosztów AC dla podstawowych rodzajów kosztów, tj. personel, podwykonawstwo, zakupy) (patrz wyżej) .
	TAK/NIE/ND

	Artykuł 6.2.D.3
	D.3
	ELEMENTY SYNERGETYCZNE CEF

	Artykuł 6.2.D.3
	D.3 ELEMENTY SYNERGETYCZNE CEF
(tylko CEF)
	Praktyk losuje próbę w celu przeprowadzenia procedur w ramach tej kategorii kosztów. Próba powinna być dobrana losowo. Powinna obejmować 10% wszystkich pozycji, dla których zadeklarowano koszty, przy czym minimalna próba powinna obejmować 10 pozycji (lub wszystkie, jeśli zadeklarowano mniej niż 10 pozycji).
Uwaga: „Pozycja” rozumiana jest jako 1 linia w szczegółowym rozbiciu kosztów.
Praktykujący pobrał próbkę _____ przedmiotów z łącznej liczby _____ .
	

	
	
	W przypadku elementów synergistycznych zawartych w próbce:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził, czy:
· elementy synergiczne uznano za kwalifikowalne (jako koszty faktycznie poniesione) w umowie o dotację
· koszty elementów synergicznych poniesiono konkretnie na dane działanie i zostały one prawidłowo przypisane do tego działania (z dokumentami potwierdzającymi związek z działaniem)
· koszty są związane z elementy zidentyfikowane jako synergiczne podczas oceny, które dotyczą innego sektora programu CEF (transport, energetyka lub rozwiązania cyfrowe) i które pozwalają znacząco poprawić korzyści społeczno-gospodarcze, klimatyczne lub środowiskowe działania
· koszty spełniają warunki kwalifikowalności kosztów mające zastosowanie do odpowiednich kategorii kosztów (kategorie kosztów AC dla podstawowych rodzajów kosztów, tj. personel, podwykonawstwo, zakupy) .
[image: cid:image002.png@01D0B99B.7C10A740]Pułap kwalifikowalności kosztów wynoszący 20%, określony w art. 6.2.D.3, zostanie sprawdzony przez instytucję przyznającą dotację podczas dokonywania płatności końcowej.
	117) Koszty były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty) w czasie trwania działania, zgodnie ze zwyczajową praktyką księgowania kosztów .
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	118) Koszty odnoszą się do elementów zidentyfikowanych jako synergiczne podczas oceny, które dotyczą innego sektora programu CEF (transport, energia lub technologia cyfrowa) i które pozwalają znacząco poprawić korzyści społeczno-ekonomiczne, klimatyczne lub środowiskowe działania
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	119) warunki kwalifikowalności kosztów odnoszące się do odpowiednich kategorii kosztów (kategorie kosztów AC dla podstawowych rodzajów kosztów, tj. personel, podwykonawstwo, zakupy) (patrz wyżej) .
	TAK/NIE/ND

	Artykuł 6.2.D.4
	D.4
	CEF DZIAŁA W REGIONACH NAJBARDZIEJ ODDALONYCH

	Artykuł 6.2.D.4
	D.4 CEF DZIAŁA W REGIONACH NAJBARDZIEJ ODDALONYCH
(tylko CEF)
	Praktyk losuje próbę w celu przeprowadzenia procedur w ramach tej kategorii kosztów. Próba powinna być dobrana losowo. Powinna obejmować 10% wszystkich pozycji, dla których zadeklarowano koszty, przy czym minimalna próba powinna obejmować 10 pozycji (lub wszystkie, jeśli zadeklarowano mniej niż 10 pozycji).
Uwaga: „Pozycja” rozumiana jest jako 1 linia w szczegółowym rozbiciu kosztów.
Praktykujący pobrał próbkę _____ przedmiotów z łącznej liczby _____ .
	

	
	
	W przypadku prac objętych próbką:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził, czy:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził, czy:
· prace w regionach najbardziej oddalonych uznano za kwalifikowalne (jako koszty faktycznie poniesione) w umowie o dotację
· koszty prac w regionach najbardziej oddalonych poniesiono specjalnie na potrzeby danego działania i zostały one prawidłowo przypisane do danego działania (z dokumentami potwierdzającymi powiązanie z działaniem)
· koszty odnoszą się do prac w regionie najbardziej oddalonym w rozumieniu art. 349 TFUE (Gwadelupa, Gujana Francuska, Martynika, Reunion, Saint-Barthélemy, Saint-Martin, Azory, Madera i Wyspy Kanaryjskie) .
· koszty spełniają warunki kwalifikowalności kosztów mające zastosowanie do odpowiednich kategorii kosztów (kategorie kosztów AC dla podstawowych rodzajów kosztów, tj. personel, podwykonawstwo, zakupy) .
	120) Koszty były kwalifikowalne (nie zawierały niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty) w czasie trwania działania, zgodnie ze zwyczajową praktyką księgowania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	121) Koszty odnoszą się do prac w regionach najbardziej oddalonych w rozumieniu art. 349 TFUE (Gwadelupa, Gujana Francuska, Martynika, Reunion, Saint-Barthélemy, Saint-Martin, Azory, Madera i Wyspy Kanaryjskie) .
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	122) Spełnione są warunki kwalifikowalności kosztów odnoszące się do odpowiednich kategorii kosztów (kategorie kosztów AC dla podstawowych rodzajów kosztów, tj. personel, podwykonawstwo, zakupy) (patrz wyżej) .
	TAK/NIE/ND

	Artykuł 6.2.D.5
	D.5
	ZAKUP ZIEMI CEF

	Artykuł 6.2.D.5
	D.5 ZAKUP GRUNTÓW CEF
(tylko CEF)
	Lekarz pobiera próbkę w celu przeprowadzenia procedur objętych tą kategorią kosztów. Próba powinna być dobrana losowo. Powinna obejmować 10% wszystkich pozycji, dla których zadeklarowano koszty, przy czym minimalna próba powinna składać się z 10 pozycji (lub wszystkich, jeśli zadeklarowano mniej niż 10 pozycji).
Uwaga: „Pozycja” rozumiana jest jako 1 linia w szczegółowym rozbiciu kosztów.
Praktykujący pobrał próbkę _____ przedmiotów z łącznej liczby _____ .
	

	
	
	W przypadku zakupów gruntów objętych próbą:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Praktyk przeprowadził ogólną kontrolę kwalifikowalności kosztów zakupu (patrz wyżej) .
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził, czy:
· koszty zakupu gruntu uznano za kwalifikowalne (jako koszty faktycznie poniesione) w umowie o dotację
· warunki przetargu wyraźnie dopuszczają możliwość zakupu gruntów
· koszty odpowiadają kosztom poniesionym przy zakupie
· są one rejestrowane na koncie aktywów trwałych uczestnika zgodnie z międzynarodowymi standardami rachunkowości i zwyczajową praktyką księgowania kosztów uczestnika
· nie ma podwójnego naliczania kosztów.
Koszty związane z długoterminowym wynajmem/dzierżawą lub koncesją gruntu są kwalifikowalne, pod warunkiem że są proporcjonalne do czasu trwania projektu UE. Jeżeli grunt nie został zakupiony, lecz stanowi część długoterminowego wynajmu/dzierżawy lub koncesji, wykonawca powinien również sprawdzić, czy koszty te:
· proporcjonalnie do czasu trwania projektu UE.
[image: ]Pułap kwalifikowalności kosztów wynoszący 10%, określony w art. 6.2.D.5, zostanie sprawdzony przez instytucję przyznającą dotację podczas dokonywania płatności końcowej.
	123) Umowa o dotację i warunki przetargu wyraźnie dopuszczają kwalifikowalność kosztów zakupu gruntu.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	124) Koszty były kwalifikowalne (nie było niekwalifikowalnych składników ), możliwe do zidentyfikowania i sprawdzenia, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika w trakcie trwania działania (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty).
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	125) zakupowych uczestników oraz, w stosownych przypadkach, innych dokumentów/procedur wymaganych w celu zapewnienia zgodności z krajowym prawem dotyczącym zamówień publicznych.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	126) Zakupy dokonywano według zasady najlepszego stosunku jakości do ceny (najlepszego stosunku ceny do jakości) lub najniższej ceny.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	127) Uczestnik zastosował procedury zapewniające brak konfliktu interesów i, na podstawie naszego badania, nie zauważyliśmy niczego, co mogłoby wskazywać na potencjalny konflikt interesów. Uczestnik przedstawił wymagane pisemne potwierdzenie.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	128) Pełne skapitalizowane koszty zostały ujęte na koncie kosztów stałych w księgach rachunkowych uczestnika zgodnie z międzynarodowymi standardami rachunkowości i zwyczajową praktyką księgową uczestnika.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	129) Całkowite skapitalizowane koszty odpowiadają kosztom poniesionym przy zakupie, nie dochodzi do podwójnego naliczania kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	130) Koszty długoterminowego wynajmu/dzierżawy lub koncesji gruntów są proporcjonalne do czasu trwania projektu UE.
	TAK/NIE/ND

	Artykuł 6.2.D.2]
	D.2
	ZAKUP ZIEMI ŻYCIA

	Artykuł 6.2.D.2
	D.2 ZAKUP DZIAŁKI ŻYCIA
(tylko ŻYCIE)
	Lekarz pobiera próbkę w celu przeprowadzenia procedur objętych tą kategorią kosztów. Próba powinna być dobrana losowo. Powinna obejmować 10% wszystkich pozycji, dla których zadeklarowano koszty, przy czym minimalna próba powinna składać się z 10 pozycji (lub wszystkich, jeśli zadeklarowano mniej niż 10 pozycji).
Uwaga: „Pozycja” rozumiana jest jako 1 linia w szczegółowym rozbiciu kosztów.
Praktykujący pobrał próbki ____ przedmiotów z _ ____.
	

	
	
	W przypadku pozycji zakupu gruntów uwzględnionych w próbie:
Praktyk przeprowadził ogólne kontrole kwalifikowalności i niekwalifikowalności kosztów (patrz wyżej) .
Praktyk przeprowadził ogólną kontrolę kwalifikowalności kosztów zakupu (patrz wyżej) .
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził, czy:
· koszty zakupu gruntu uznano za kwalifikowalne (jako koszty faktycznie poniesione) w umowie o dotację
· warunki przetargu wyraźnie dopuszczają możliwość zakupu gruntów
· koszty odpowiadają kosztom poniesionym przy zakupie
· są one rejestrowane na koncie aktywów trwałych uczestnika zgodnie z międzynarodowymi standardami rachunkowości i zwyczajową praktyką księgowania kosztów uczestnika
· nie ma podwójnego naliczania kosztów
· spełnione są szczególne warunki określone w art. 6.2.D.2.
Długoterminowa dzierżawa gruntów lub jednorazowe odszkodowanie za prawo użytkowania gruntów również kwalifikują się, na tych samych warunkach co koszty zakupu. Jeżeli grunt nie został zakupiony, lecz stanowi część długoterminowej dzierżawy lub jednorazowego odszkodowania za użytkowanie gruntów, praktyk powinien również sprawdzić, czy dzierżawa:
· trwa co najmniej 20 lat (chyba że w warunkach wezwania przewidziano inaczej)
· zawiera postanowienia i zobowiązania zapewniające osiągnięcie celów w zakresie ochrony siedlisk i gatunków
i że koszty:
· nie przekraczają całkowitych kosztów zakupu podobnej ziemi (opłacalne)
· nie uwzględniają żadnych opłat finansowych (np. opłat finansowych wliczonych w raty leasingu finansowego lub odsetek od kredytów zaciągniętych na sfinansowanie zakupu)
· nie ma podwójnego naliczania kosztów .
	131) Warunki przetargu wyraźnie dopuszczają kwalifikowalność kosztów zakupu gruntów.
	TAK/NIE

	
	
	
	132) Koszty były kwalifikowalne (nie było niekwalifikowalnych składników), możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, powiązane z działaniem i poniesione przez uczestnika w trakcie trwania działania (dowód zapłaty, brak refakturowania na inne podmioty).
	TAK/NIE

	
	
	
	133) zakupowych uczestników oraz, w stosownych przypadkach, innych dokumentów/procedur wymaganych w celu zapewnienia zgodności z krajowym prawem dotyczącym zamówień publicznych.
	TAK/NIE

	
	
	
	134) Zakupy dokonywano według zasady najlepszego stosunku jakości do ceny (najlepszego stosunku ceny do jakości) lub najniższej ceny.
	TAK/NIE

	
	
	
	135) Uczestnik zastosował procedury zapewniające brak konfliktu interesów i, na podstawie naszego badania, nie zauważyliśmy niczego, co mogłoby wskazywać na potencjalny konflikt interesów. Uczestnik przedstawił wymagane pisemne potwierdzenie.
	TAK/NIE

	
	
	
	136) Pełne skapitalizowane koszty zostały ujęte na koncie kosztów stałych w księgach rachunkowych uczestnika zgodnie z międzynarodowymi standardami rachunkowości i zwyczajową praktyką księgową uczestnika.
	TAK/NIE

	
	
	
	137) Całkowite skapitalizowane koszty odpowiadają kosztom poniesionym przy zakupie, nie dochodzi do podwójnego naliczania kosztów.
	TAK/NIE

	
	
	
	138) Długoterminowa dzierżawa gruntów lub jednorazowe odszkodowania za prawo użytkowania gruntów wynoszą co najmniej 20 lat (chyba że warunki przetargu stanowią inaczej) i obejmują postanowienia i zobowiązania zapewniające osiągnięcie celów w zakresie ochrony siedlisk i gatunków
	TAK/NIE

	
	
	
	139) Koszty w przypadku długoterminowej dzierżawy gruntów lub jednorazowych rekompensat za prawa do użytkowania gruntów nie przekraczają one całkowitych kosztów zakupu podobnych gruntów (są opłacalne) , nie obejmują żadnych opłat finansowych i nie występuje podwójne naliczanie kosztów .
	TAK/NIE



Koszty pośrednie (E.)
	CFS — Koszty pośrednie (E.)

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie
	Wynik
(TAK/NIE/ND)

	Artykuł 6.2.E
	MI.
	KOSZTY POŚREDNIE

	Artykuł 6.2.E
	E. KOSZTY POŚREDNIE
W przypadku stawki ryczałtowej:
(obowiązkowe we wszystkich programach; opcja w EDF)
	Nie dotyczy



Waluta sprawozdań finansowych i przeliczanie na euro
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Waluta sprawozdań finansowych i przeliczanie na euro

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie
	Wynik
(TAK/NIE/ND)

	Artykuł 21.3
	
	WALUTA SPRAWOZDAŃ FINANSOWYCH I PRZELICZANIE NA EURO

	Artykuł 21.3
	KONWERSJA WALUT
	Dla próbek ze wszystkich kategorii kosztów:
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk przejrzał próbki wybrane we wszystkich kategoriach kosztów dla kosztów poniesionych w walutach innych niż euro i sprawdził:
· w przypadku uczestników posiadających konta w euro: koszty poniesione w innej walucie zostały przeliczone na euro, stosując zwyczajowe praktyki księgowe uczestnika
· w przypadku uczestników posiadających konta w walucie innej niż euro: kursy wymiany stosowane do przeliczania waluty lokalnej na euro lub innych walut na waluty lokalne były zgodne z art. 21.3 GA oraz odpowiednią sekcją AGA — Adnotowana umowa o dotację * .
	140) 
Uczestnicy , których konta prowadzone są w euro, przeliczają koszty zgodnie ze swoją przyjętą praktyką księgową.
LUB
W przypadku uczestników posiadających konta w walucie innej niż euro koszty zostały poprawnie przeliczone (zgodnie z art. 21.3 GA i odpowiednią umową o dotację AGA — Adnotacja do umowy o dotację * sekcja).
	TAK/NIE/ND



Przychody
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Przychody

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie
	Wynik
(TAK/NIE/ND)

	Artykuł 22.3.4
	
	PRZYCHODY

	Artykuł 22.3.4
	PRZYCHODY
Jeśli w Arkuszu danych GA NIE aktywowano reguły braku zysku LUB jednostka jest organizacją non-profit:
	Nie dotyczy

	
	GA aktywowano regułę braku zysku, a podmiot jest organizacją nastawioną na zysk:
	W przypadku transakcji przychodowych:
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk zbadał transakcje przychodowe w celu zidentyfikowania wszelkich dochodów generowanych przez działanie, takich jak:
· sprzedaż sprzętu lub aktywów zakupionych na potrzeby projektu lub wytworzonych w ramach projektu (ograniczona do deklarowanych kwalifikowanych kosztów zakupu); opłata za wstęp na konferencję organizowaną przez konsorcjum; sprzedaż materiałów z konferencji.
„Przychodem” jest cały dochód wygenerowany przez działanie w trakcie jego trwania (patrz art. 4) w przypadku uczestników będących podmiotami prawnymi nastawionymi na zysk.
W ramach programu Horyzont Europa: Przychody nie obejmują dochodów z wykorzystania wyników, patrz załącznik 5 do GA (np. komercjalizacja produktu lub usługi)
Praktyk potwierdził również, że przychody związane z działaniem, jeśli takie istniały, zostały należycie zaksięgowane na kontach uczestnika i zadeklarowane organowi udzielającemu dotacji.
	141) System księgowy pozwala na identyfikację wydatków i przychodów związanych z daną działalnością.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	142) Uczestnik zadeklarował wszystkie przychody (tj. dochody wygenerowane w wyniku działania) w raportach okresowych i/lub końcowych.
	TAK/NIE/ND



Wkłady rzeczowe
	UZGODNIONE PROCEDURY CFS — Wkłady rzeczowe

	Artykuł umowy o dotację
	Kategoria kosztów
	Procedury
	Standardowe ustalenie
	Wynik
(TAK/NIE/ND)

	Artykuł 9.2
	
	WKŁADY NIERZECZOWE OSÓB TRZECICH

	Artykuł 9.2
	WKŁADY RZECZOWE
Jeżeli wkłady rzeczowe są dozwolone, ale nie kwalifikują się:
	Nie dotyczy

	
	Jeżeli wkłady niepieniężne są dozwolone i kwalifikowalne:
(ON)
	Dla wszystkich kategorii kosztów:
W przypadku wkładów niepieniężnych przekazanych przez osoby trzecie nieodpłatnie, uznanych przez uczestników, którzy z nich korzystają, za kwalifikowane koszty bezpośrednie (na tych samych warunkach i w odpowiedniej kategorii kosztów, jak gdyby były ich własnymi):
Aby potwierdzić standardowe ustalenia zawarte w kolejnej kolumnie, praktyk sprawdził w próbie każdej kategorii kosztów, która:
· koszty wkładów niepieniężnych zostały prawidłowo zadeklarowane zgodnie z art. 6.1 i 9.2
· strony trzecie i ich wkłady niepieniężne są wymienione w załączniku 1 do GA (lub zatwierdzone w raporcie technicznym)
· Zgodnie z art. 6.1 koszty zadeklarowane jako nieodpłatne w formie wkładu niepieniężnego nie mogą przekraczać bezpośrednich kosztów poniesionych przez osobę trzecią wnoszącą wkład niepieniężny , np. poprzez uzyskanie faktur, zapisów księgowych itp.
Praktyk sprawdził również, czy pomiędzy uczestnikiem a osobą trzecią istniały wiążące umowy zapewniające, że prawa podmiotów, o których mowa w art. 25, są również zapewnione wobec osoby trzeciej wnoszącej wkład niepieniężny.
	143) Koszty wkładów niepieniężnych przewidziano w Załączniku 1 do Umowy o udzielenie dotacji (lub zatwierdzono w raporcie technicznym) i zadeklarowano w odpowiedniej kategorii kosztów.
	TAK/NIE/ND

	
	
	
	144) Prawa podmiotów, o których mowa w art. 25, zabezpiecza się również wobec osoby trzeciej wnoszącej wkład niepieniężny.
	TAK/NIE/ND



PODPIS
Dla praktyka
[ imię/nazwisko/funkcja ]
[ adres]
[ podpis ]
[ data ] [ znaczek ]


RAPORT Z UZGODNIONYCH PROCEDUR DOTYCZĄCY ŚWIADECTWA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO (SSF)
Do​
Pełna nazwa organizacji
adres ]
Celem niniejszego sprawozdania CFS jest dostarczenie unijnemu organowi przyznającemu dotację ustaleń zgodnie z ustalonymi procedurami (AUP) określonymi w zakresie zadań i obowiązków, aby umożliwić ocenę, czy określone koszty ( a w stosownych przypadkach również przychody) spełniają warunki określone w umowie o dotację UE. Niniejsze sprawozdanie służy wyłącznie temu celowi.
Uzgodnione procedury zostały ustalone i uznane za właściwe przez organ przyznający pomoc w UE.
W ramach współpracy w ramach uzgodnionych procedur wykonujemy uzgodnione procedury określone w Zakresie Zadań i Obowiązków, zgodnie z ustaleniami z uczestnikiem. Nie oceniamy ich stosowności ani nie wydajemy opinii audytorskiej ani zapewnienia. Gdybyśmy przeprowadzili dodatkowe procedury, moglibyśmy zwrócić uwagę na inne kwestie, które zostałyby zgłoszone.
My, [ pełna nazwa praktyka (firmy ) ] , z siedzibą w [ pełny adres/miasto/kraj ], reprezentowani do podpisania niniejszej Umowy o świadczenie usług przez [ imię i nazwisko oraz stanowisko upoważnionego przedstawiciela ] ,
niniejszym informuję, że
1 — 	Posiadamy kwalifikacje /upoważnienie do realizacji niniejszego CFS [ (aby uzyskać dodatkowe informacje, zapoznaj się z załącznikiem do niniejszego certyfikatu) ] i nie jesteśmy narażeni na żaden konflikt interesów.
2 — 	Wykonaliśmy zlecenie dotyczące uzgodnionych procedur zgodnie z zakresem zadań (w tym z listą kontrolną uzgodnionych procedur, która stanowi integralną część zakresu zadań), a w szczególności z następującymi standardami:
· Międzynarodowy Standard Usług Powiązanych (ISRS) 4400 (wersja poprawiona) Uzgodnione Procedury Zamówień wydane przez Międzynarodową Radę Standardów Audytu i Zapewnienia (IAASB)
· Międzynarodowy Kodeks Etyki Zawodowej Księgowych (w tym Międzynarodowe Niezależne Standardy) wydany przez Radę Międzynarodowych Standardów Etycznych Księgowych (IESBA), w tym wymogi dotyczące niezależności
· Międzynarodowy Standard Kontroli Jakości 1 Kontrola jakości dla firm przeprowadzających audyty i przeglądy sprawozdań finansowych oraz inne usługi atestacyjne i pokrewne (równoważny).
3 — 	Wykonaliśmy uzgodnione procedury dotyczące kosztów i przychodów zadeklarowanych w sprawozdaniu(-ach) finansowym(-ych) [ nazwa prawna organizacji (nazwa skrócona) ], PIC [ numer ], zgodnie z umową o dotację UE nr [ wstaw numer ] — [ wstaw akronim ], obejmującą następujący(-e) okres(-y) sprawozdawczy(-e): [ wstaw okres(-y) sprawozdawczy(-e) ].
Koszty i przychody podlegające niniejszemu sprawozdaniu wynoszą:
· całkowite rzeczywiste koszty w EUR [ wpisz kwotę kosztów ]
· całkowity koszt jednostkowy zgodnie ze standardową praktyką rachunkowości kosztów w wysokości [ wpisz kwotę kosztu ] EUR i
· całkowity przychód w wysokości [ wpisz kwotę przychodu ] EUR .
Zgodnie z zakresem zadań, określone kategorie kosztów oparte na kosztach jednostkowych (innych niż koszty jednostkowe zgodnie ze standardową praktyką rachunkowości kosztów), stawkach ryczałtowych lub kwotach ryczałtowych nie podlegały niniejszemu sprawozdaniu. Sprawozdanie(-a) finansowe za odpowiedni(-e) okres(-y) sprawozdawczy(-e) zawierało(-y) takie koszty w łącznej kwocie [ wpisać numer ] EUR .
4 — 	Wykonaliśmy uzgodnione procedury w odniesieniu do okresu(ów) sprawozdawczego(ych) wymienionych powyżej.
[bookmark: _Hlk161396694]The standard findings could be confirmed, with the following exceptions:
N.[insert number of not confirmed standard finding] – [insert cost category] – [insert amount per reporting period or  ‘not quantifiable’)]: [provide factual explanation of ‘NO’-result finding e.g. calculation error, lack of supporting document, non-compliance with national law, etc.]
Repeat as needed





The following agreed-upon procedures (and standard findings) were not applicable:
N.[insert number of not applicable AUP/standard finding] – [insert cost category]: [provide factual explanation of ‘N.A.’-result finding e.g. no cost declared under one of the cost category.]
[bookmark: _Hlk161397953]Repeat as needed







[bookmark: _Hlk161397321][bookmark: _Hlk161397322]Further remarks:
[insert any additional remarks]




[bookmark: _Hlk185434637]5 — Uczestnik zapłacił za ten CFS cenę [ wpisać kwotę ] EUR (w tym podatek VAT w wysokości [ wpisać kwotę ] EUR) . [OPCJA 1: Koszty te są kwalifikowalne w ramach dotacji i ujęte w [ sprawozdaniu finansowym ][ (jednym z) kolejnych sprawozdań finansowych ] . ][OPCJA 2: Koszty te nie zostały obciążone dotacją. ]
[OPCJA: Inne uwagi:
[ w razie potrzeby wstaw dowolny tekst, aby dodać dodatkowe informacje w zależności od specyfiki CFS (np. wymagania dotyczące poufności), zapewniając, że nie podważa to ToR, umowy o dotację lub innych obowiązujących postanowień) ] ]

Załączniki : 	Zakres zadań i lista kontrolna AUP (podpisane i wypełnione)

PODPIS
Dla praktyka
[ imię/nazwisko/funkcja ]
[ adres]
[ podpis ]
[ data ] [ znaczek ]

	HISTORIA ZMIAN

	WERSJA
	DATA PUBLIKACJI
	ZMIANA

	1.0
	20.12.2021
	Wersja początkowa (nowy MFF).

	1.1 
	15.03.2023
	Małe wyjaśnienie w tekście certyfikatu

	2.0
	15.02.2024
	Pełna przeróbka wersji.

	2.1
	15.04.2024
	Dodano sekcję 5 „Inne warunki” w ToR.
Dodano sekcję „Inne uwagi” w raporcie.
Zmiany na liście kontrolnej:
Dodano opcje kosztów jednostkowych FSTP.
Wyjaśnienia dotyczące zakresu różnych typów kategorii kosztów (nazwy programów dodano w kolorze fioletowym).
Drobne zmiany w sekcji dotyczącej średnich kosztów osobowych.
Drobne zmiany dotyczące prezentacji w sekcjach dotyczących podróży i sprzętu.

	2.2
	01.03.2025
	Zmiany na liście kontrolnej:
Wyjaśnienia dotyczące metodologii pobierania próbek dla wszystkich kategorii kosztów.
Dodano specjalną opcję pobierania próbek kosztów podwykonawstwa (6.2.B) dla CEF.
Dodano wyjaśnienia dotyczące kosztów rozwoju (6.2.C.2).
Usunięto fizyczną kontrolę materiałów eksploatacyjnych (6.2.C.3).
Dodano procedury dla kategorii kosztów specjalnych CEF i LIFE (6.2.D.[X]).
Dodano opcję uwzględniania kosztów CFS w przyszłych sprawozdaniach finansowych.
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